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CAMARA MUNICIPAL DE GOV. NUNES FREIRE-MA
Rua do Coqueiro, n°09 - Centro, Governador Nunes Freire/MA
CNPJ: 01.625.921/0001-02
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AVISO DE CONTRATAS}AO DIRETA
DISPENSA DE LICITACAO N°023/2025

PROCEDIMENTO DE DISPENSA DE LICITAGAO COM ITENS DESTINADOS EXCLUSI-
VAMENTE A PARTICIPACAO DE MICOREMPRESA E EMPRESA DE PEQUENO PORTE,
PARA ATENDIMENTO DO ARTIGO 48, § 3° DA LEI COMPLEMENTAR N° 147/2014.

REGIDO PELA LEI FEDERAL N°.14.133/21, REGULAMENTADO PELO DECRETO LEGIS-
LATIVO N° 001/2025.

PROCESSO ADMINISTRATIVO DISPENSA DE LICITAGAO N°023/2025

N°0201.031/2025

ORGAO RESPONSAVEL:
Gabinete da Camara Municipal de Governador Nunes Freire - MA

CRITERIO DE JULGAMENTO: REGIME DE EXECUGAO:

EMPREITADA POR PREGO UNITARIO

MENOR PRECO “GLOBAL” R
‘EXECUCAO MENSAL”

OBJETO: Seleg¢ao da proposta apta a gerar o resultado de contratagcao mais vantajosa,
visando a execucao dos servigos de implantagao, disponibilizacao e suporte de siste-
ma de ponto eletronico, com fornecimento de software e equipamentos em regime de
comodato, para atender as necessidades da Camara Municipal de Governador Nunes
Freire/MA conforme descrito neste Edital e seus Anexos, nas especificagoes, quantida-
des e condicoes contidas no Termo de Referéncia, Anexo Il do Presente Edital.

O Presente procedimento de dispensa de licitagdo sera realizado na Sala da Coordena-
doria de Licitagbes e Contratos da Camara Municipal de Governador Nunes Freire -
MA.

DATA LIMITE PARA APRESENTAGAO DAS PROPOSTAS E DOCUMENTAGAO:
Inicio: 14/05/2025 - Término: 19/05/2025, as 18:00hs (Horario de Brasilia)
DATA DE ANALISE E JULGAMENTO: 20/05/2025, as 08:00h (Horario de Brasilia)

Sera sempre considerado o horario de Brasilia (DF) para todas as indicagbes de tempo
constantes neste Edital, em que nao esteja disposto “Horario Local”.

DIA, HORARIO, LOCAL E MEIO DE COMUNICAGAO PARA OBTENGAO DO EDITAL

DIA: Dias uteis, de Segunda a Sexta-feira

HORARIO: das 08:00hs as 12:00hs (horario local).

LOCAL: Gabinete da Presidéncia da Camara Municipal de Governador Nunes Freire -MA,
localizada na Rua do Coqueiro, 09 — Centro, Governador Nunes Freire/MA. E-mail para con-
tato com a equipe de licitagao: licitacaocmgnf@gmail.com.

O edital podera ser retirado gratuitamente no sitio eletrénico:
www.cmgovernadornunesfreire.ma.qov.br

AGENTE DE CONTRATAGAO:
MARILENE DE SOUSA MORAIS
Agente de contratagao

Portaria n°® 016/2025

Este instrumento contém:
Edital e seus anexos com 51 (cinquenta e
um) paginas, incluindo esta, numericamente
ordenadas.
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CAMARA MUNICIPAL DE GOV. NUNES FREIRE-MA
Rua do Coqueiro, n°09 - Centro, Governador Nunes Freire/MA
CNPJ: 01.625.921/0001-02

AVISO DE DISPENSA DE LICITAGAO
PROCESSO ADMINISTRATIVO N°0201.031/2025
DISPENSA DE LICITAGAO N°023/2025

A CAMARA MUNICIPAL DE GOVERNADOR NUNES FREIRE, ESTADO DO MARANHAO,
inscrito no CNPJ/MF sob o n°01.625.921/0001-02, por meio do seu AGENTE DE CONTRA-
TACAO, torna publico para conhecimento dos interessados que tem interesse em realizar a
Selegao da proposta apta a gerar o resultado de contratagao mais vantajosa, visando a
execucgao dos servigos de implantagao, disponibilizacao e suporte de sistema de ponto
eletrénico, com fornecimento de software e equipamentos em regime de comodato, pa-
ra atender as necessidades da Camara Municipal de Governador Nunes Freire/MA, por
meio de procedimento de dispensa de licitacdo, na forma FiSICA, com critério de julgamento
‘“MENOR PRECO GLOBAL” que se regera por este instrumento, e pela legislagéo pertinente,
em especial pela Lei Federal n°14.133, de 01 de abril de 2021, regulamentado pelo DECRETO
LEGISLATIVO N° 001/2025 e demais legislagao correlata, conforme art. 187 da Lei
n°14.133/21.

Considerando o exposto e a intencao de realizacao de Dispensa de Licitagdo para a contrata-
¢ao direta do objeto acima especificado, o 6rgdo TORNA PUBLICO o interesse da Administra-
¢ao em obter propostas adicionais de eventuais interessados.

1. OBJETO DA CONTRATAGAO DIRETA E PRAZO

1.1. O objeto da presente dispensa de licitagdo € a Selegdo da proposta apta a gerar o resulta-
do de contratagdo mais vantajosa, visando a execug¢ao dos servigos de implantagao, disponibi-
lizacdo e suporte de sistema de ponto eletrénico, com fornecimento de software e equipamen-
tos em regime de comodato, para atender as necessidades da Camara Municipal de Governa-
dor Nunes Freire/MA.MA, para atender as necessidades da Camara Municipal de Governador
Nunes Freire/MA, conforme condigbes, quantidades e exigéncias estabelecidas neste AVISO e
anexos.

1.2. O critério de julgamento adotado sera o “MENOR PRECO GLOBAL?”, observadas as exi-
géncias contidas neste instrumento e seus anexos quanto as especificagdes do objeto.

1.3. O prazo para apresentacao da proposta de precos é de 3 (trés) dias uteis, contados a par-
tir da publicacéo deste instrumento convocatério.

2. DATA, LOCAL E HORARIO PARA RECEBIMENTO DA PROPOSTA DE PREGOS

2.1. Data para apresentacao das propostas e documentacao exigidas neste edital: 14/05/2025
a 19/05/2025 (Horario de Brasilia).

2.2. Data de analise e julgamento: 20/05/2025 as 08:00horas (Horario de Brasilia)
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2.3. Local: Gabinete do Presidente da Camara Municipal de Governador Nunes Freire - MA.

2.4. A proposta de Pregos e documentacédo devera ser entregue devidamente protocolada até
as 14:00hs (dezoito horas) do dia 19/05/2025 , no Gabinete do Presidente da Camara Munici-
pal de Governador Nunes Freire - MA, situado na Rua do Coqueiro, n°09 - Centro, Governador
Nunes Freire/MA, no horario das 08:00hs as 14:00hs, em dias uteis ou pelo E-mail: licitaca-
ocmgnf@gmail.com.

3. FUNDAMENTAGAO

3.1. O presente procedimento de contratacdo direta mediante dispensa de licitagdo, esta fun-
damentado no Art. 75. § I, da Lei Federal n°14.133, de 01 de abril de 2021, regulamentado
pelo DECRETO N° 001/2024/CMM e demais legislacao correlata.

4. CONDIGOES PARA PARTICIPAGAO NO PROCEDIMENTO

4.1. Poderao participar do deste procedimento, pessoas fisicas ou juridicas cujo objeto social
compreenda a atividade objeto deste procedimento de contratacéo direta, desde que compro-
vem possuir 0s requisitos necessarios a qualificagdo nos documentos especificados no item 7
deste instrumento, vedados os que estiverem cumprindo sangdes previstas legislagcédo vigente,
aplicavel a matéria.

4.2. Em razao do valor, as empresas participantes deverao ser microempresas ou empresas de
pequeno porte, em conformidade com a Lei Complementar n°123, de 14 de dezembro de 2006,
alterados pela Lei Complementar 147, de 07 de agosto de 2014.

4.3. Nao poderao participar da presente dispensa de licitagdo ou participar da execugédo do
contrato, direta ou indiretamente:

4.3.1. O licitante que nao atendam as condi¢des deste instrumento e seu(s) anexo(s);

4.3.2. Estrangeiros que n&o tenham representacdo legal no Brasil com poderes expres-
sos para receber citacdo e responder administrativa ou judicialmente;

4.3.3. Agente publico do érgao ou entidade contratante, devendo ser observadas as si-
tuagcbes que possam configurar conflito de interesses no exercicio ou apds o exercicio
do cargo ou emprego, nos termos da legislagdo que disciplina a matéria, conforme § 1°
do art. 9°da Lei n.° 14.133, de 2021.

4.3.4. Pessoas juridicas que explorem ramo de atividade incompativel com o objeto des-
ta Dispensa de Licitagao;

4.3.5. Quaisquer interessados enquadrados nas vedacgdes previstas na Lei Federal
n°14.133/2021.
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4.3.6. Que se enquadrem nas seguintes vedagodes:

a) autor do anteprojeto, do projeto basico ou do projeto executivo, pessoa fisica
ou juridica, quando a contratagdo versar sobre obra, servigos ou fornecimento de
bens a ele relacionados;

b) empresa, isoladamente ou em consércio, responsavel pela elaboragao do pro-
jeto basico ou do projeto executivo, ou empresa da qual o autor do projeto seja
dirigente, gerente, controlador, acionista ou detentor de mais de 5% (cinco por
cento) do capital com direito a voto, responsavel técnico ou subcontratado,
quando a contratacao versar sobre obra, servigos ou fornecimento de bens a ela
necessarios;

c) pessoa fisica ou juridica que se encontre, ao tempo da contratagéo, impossibi-
litada de contratar em decorréncia de sangao que lhe foi imposta;

d) aquele que mantenha vinculo de natureza técnica, comercial, econdmica, fi-
nanceira, trabalhista ou civil com dirigente do 6rgao ou entidade contratante ou
com agente publico que desempenhe funcéo na licitagdo ou atue na fiscalizagao
ou na gestdo do contrato, ou que deles seja conjuge, companheiro ou parente
em linha reta, colateral ou por afinidade, até o terceiro grau;

e) empresas controladoras, controladas ou coligadas, nos termos da Lei n°
6.404, de 15 de dezembro de 1976, concorrendo entre si;

f) pessoa fisica ou juridica que, nos 5 (cinco) anos anteriores a divulgacao do
aviso, tenha sido condenada judicialmente, com transito em julgado, por explora-
¢ao de trabalho infantil, por submissédo de trabalhadores a condi¢cdes analogas
as de escravo ou por contratagdo de adolescentes nos casos vedados pela legis-
lagdo trabalhista.

4.3.6.1. Equiparam-se aos autores do projeto as empresas integrantes do
mesmo grupo econdémico;

4.3.6.2. aplica-se o disposto na alinea “c” também ao fornecedor que atue
em substituicdo a outra pessoa, fisica ou juridica, com o intuito de burlar
a efetividade da sancéo a ela aplicada, inclusive a sua controladora, con-
trolada ou coligada, desde que devidamente comprovado o ilicito ou a uti-
lizagao fraudulenta da personalidade juridica do fornecedor;

4.3.6.3. organizagbes da Sociedade Civil de Interesse Publico - OSCIP,
atuando nessa condi¢ao (Acérdao n° 746/2014-TCU-Plenario);
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4.4. Para fins de participacdo nesta contratagcio, serdo aceitas as declaragdes e propostas de
precos (inicial ou final-adequada) que possuirem assinaturas eletronicas qualificadas (e-cpf do
representante legal ou e-cnpj da empresa), conforme previsto no Art. 5°, inciso Ill, da Lei n°
14.063 de 23/09/2020.

4.4.1. A validagao da assinatura eletrénica sera realizada através do Verificador de Con-
formidade do Padréo de Assinatura Digital da Infraestrutura de Chaves Publicas Brasi-
leira — ICP-Brasil, disponibilizado gratuitamente pelo Instituto Nacional de Tecnologia da
Informagao — ITI no sitio https://verificador.iti.gov.br, objetivando aferir a conformidade
de assinaturas digitais existentes em um arquivo assinado em relagdo a regulamenta-
¢ao da ICP-Brasil e com as definicdes contidas na Medida Proviséria no 2.200-2, de 24
de agosto de 2001, que instituiu a ICP-Brasil.

4.4.2. Caso a licitante apresente documentacao nas condi¢des previstas nos subitens
4.4 e 4.4.1 acima, o documento assinado eletronicamente devera, ser apresentado jun-
tamente com o resultado APROVADO, confirmando que assinatura esta em conformi-
dade com a regulamentacao da ICP-Brasil.

4.5. A PARTICIPANTE declara conhecer todas as normas conditas no edital e concorda
em se sujeitar as suas estipulagcoes, sistema de penalidades e demais regras delas cons-
tantes, ainda que nao expressamente transcritas neste instrumento, incondicional e ir-
restritamente.

5. FORMA DE APRESENTAGAO DA(S) PROPOSTA(S) E DOS DOCUMENTOS

5.1. Os interessados deverao apresentar a proposta comercial e os documentos de habilitacao,
a Agente responsavel, nos dias e hora estabelecidos no predmbulo deste instrumento, das se-
guintes formas:

5.1.1. POR MEIO ELETRONICO:

5.1.1.1. A empresa interessada em participar da presente dispensa de licitagao, devera
enviar a proposta de pregos (cotagéo), acompanhada dos documentos de habilitagao re-
lacionados no subitem 8 deste AVISO, até as 18:00 hrs do dia 19/05/2025 , através do
endereco de e-mail: licitacaocmgnf@gmail.com, o qual devera conter a indicagcao de
que se trata de proposta de pregos/cotacdo e documentacio necessaria para participa-
¢ao no procedimento de Dispensa de Licitagdo n°023/2025; ou

5.1.2. POR MEIO FiSICO:

5.1.2.1. As empresas interessadas deverao apresentar a proposta de pregos (cotagao) e
toda a documentacio de habilitacdo até as 14:00 hrs do dia 19/05/2025, no local previs-
tos no predmbulo deste AVISO.
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5.2. No ato da entrega da proposta e documentagéo o interessado recebera protocolo atestan-
do o recebimento dos mesmos.

5.3. O documento de protocolo de entrega da proposta e documentagédo nao certificara que os
preceitos estabelecidos neste AVISO estdao completos, ficando condicionada a efetiva analise
pelo agente de contratagao.

6. APRESENTAGAO DA PROPOSTA DE PREGOS

6.1. A proposta do interessado devera conter a devida indicagao dos quantitativos ofertados,
elaborado em conformidade com o modelo de proposta contido no Termo de referéncia.

6.2. A proposta devera ser apresentada em 01 (uma) via, datilografada ou impressa por qual-
quer meio usual em papel timbrado do proponente, sem cotagdes alternativas, emendas, rasu-
ras, entrelinhas ou omissdes, encadernada ou grampeada e numerada sequencialmente (nu-
mero de folhas e numero total), devidamente datada, devendo estar rubricadas e a ultima folha
assinada por representante legal da empresa, e consignar:

6.2.1. Numero da Dispensa de Licitagao, nome ou Razao Social do proponente, nimero
do CNPJ, endereco completo, telefone e enderego eletrbnico (e-mail), este ultimo se
houver, para contato, bem como dados bancarios (nome e nimero do banco, agéncia e
conta corrente para fins de pagamento), conforme modelo constante do Anexo |;

6.2.2. Devem ser incluidas todas as informacdes necessarias ao perfeito detalhamento
do objeto na proposta de pregos e, ainda, as seguintes informagdes:

6.2.3. Valor unitario e valor total de cada item em algarismo, e o valor total da proposta
em algarismo e, preferencialmente, por extenso, expresso em reais, com duas casas
decimais, incluindo todos os impostos, taxas, fretes e demais encargos e despesas de-
correntes da execugdo do objeto;

6.2.4. A quantidade a ser contratada, a qual ndo podera ser inferior ao total previsto pa-
ra contratagao disposta no Termo de Referéncia, sob pena de ndo aceitagcado da propos-
ta.

6.2.5. Prazo de execugao do objeto de acordo com o estabelecido no Termo de Refe-
réncia, Anexo Il do presente AVISO.

6.2.6. Prazo de validade da proposta de 60 (sessenta) dias, a contar da data de sua
abertura. A Administraciao podera solicitar a prorroga¢ao da validade da proposta,
sendo facultada ao proponente a aceitagao.

6.2.7. Descricao clara e completa das caracteristicas do objeto da presente Dispensa de
Licitacao, em conformidade com o Termo de Referéncia, constante do ANEXO Il, men-
cionando as informagdes técnicas necessarias.
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6.3. A classificagdo das Propostas sera efetuada pelo critério de “MENOR PRECO GLOBAL”.

6.4. Caso os prazos definidos neste AVISO nao estejam expressamente indicados na proposta,
estes serao considerados como aceitos para efeito de julgamento desta Dispensa.

6.5. Apos apresentagao da proposta nao cabera desisténcia, salvo por motivo justo, decorrente
de fato superveniente e aceito pela administragao.

6.6. Considerar-se-a que os precos fixados pela proponente sdo completos e suficientes para
assegurar a justa remuneragao pela execug¢ao do objeto desta licitagao, incluindo todos os tri-
butos e demais despesas, seja qual for o seu titulo ou natureza, tais como fretes, encargos
sociais, trabalhistas e fiscais, despesas de transporte, locomog¢ao, alimentagao e quaisquer
outras, segundo a legislagdo em vigor, devendo o preco ofertado corresponder, rigorosamente,
as especificagdes do objeto desta Dispensa de Licitagao.

6.7. O agente responsavel examinara a proposta de precos/cotagido, que devera atender aos
requisitos deste AVISO, bem como a documentagédo necessaria para habilitagdo da empresa
neste procedimento de contratagao direta.

7. APRESENTAGAO DOS DOCUMENTOS DE HABILITAGAO

7.1. Os documentos a serem apresentados para fins de habilitacdo, necessarios e suficientes
para demonstrar a capacidade do licitante de realizar o objeto da licitagdo, constam no item
7.9. deste aviso.

7.2. Caso atendidas as condi¢des de participagao, a habilitacdo do licitante sera verificada nos
documentos exigidos neste edital, em relagdo a habilitagao juridica, a regularidade fiscal, a
qualificagao técnica e a qualificagao econémica financeira.

7.3. Havendo a necessidade de envio de documentos de habilitacdo complementares, indis-
pensaveis a confirmagao dos ja apresentados para a habilitagédo, o licitante sera convocado a
encaminha-los, em formato digital, sob pena de inabilitagao.

7.4. Somente havera a necessidade de comprovacgao do preenchimento de requisitos mediante
a apresentagdo dos documentos originais nao-digitais quando houver duvida em relagao a in-
tegridade do documento digital.

7.4.1. Nos termos do item acima, o agente devera proporcionar conforme o caso, meios
alternativos e prazos razoaveis, nao inferior a 24 (vinte e quatro) horas, para envio de
documentos diligenciado.

7.5. Nao serao aceitos documentos de habilitacdo com indicagdo de CNPJ/CPF diferentes,
salvo aqueles legalmente permitidos.
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7.6. Se o licitante for a matriz, todos os documentos deverdao estar em nome da matriz, e se o
licitante for a filial, todos os documentos deverao estar em nome da filial, exceto aqueles do-
cumentos que, pela propria natureza, comprovadamente, forem emitidos somente em nome da
matriz.

7.5.1. Serao aceitos registros de CNPJ de licitante matriz e filial com diferentes numeros
de documentos pertinentes ao CND e ao CRF/FGTS, quando for comprovada a centra-
lizagdo do recolhimento dessas contribuigdes.

7.6. Sera inabilitado o fornecedor que nao comprovar sua habilitagéo, seja por ndo apresentar
quaisquer dos documentos exigidos, ou apresenta-los em desacordo com o estabelecido neste
instrumento.

7.6.1. Na hipotese de o fornecedor nao atender as exigéncias para a habilitagéo, o or-
gao ou entidade examinara a proposta subsequente, e assim sucessivamente, na or-
dem de classificacao, até a apuracdo de uma proposta que atenda as especificagdes do
objeto e as condi¢bes de habilitagao

7.7. Constatado o atendimento as exigéncias de habilitacédo, o fornecedor sera habilitado.

7.8. As exigéncias de habilitagdo a serem atendidas pelo fornecedor séo as discriminadas nos
itens a seguir:

7.9. HABILITAGAO JURIDICA

7.9.1. Pessoa fisica: cédula de identidade (RG) ou documento equivalente que, por forga de
lei, tenha validade para fins de identificacdo em todo o territério nacional,

7.9.2. Empresario individual: inscricdo no Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo
da Junta Comercial da respectiva sede;

7.9.3. Microempreendedor Individual - MEI: Certificado da Condicdo de Microempreendedor
Individual - CCMEI, cuja aceitagao ficara condicionada a verificagdo da autenticidade no sitio
https://www.gov.br/empresas-e-negocios/pt-br/empreendedor;

7.9.4. Sociedade empresaria, sociedade limitada unipessoal — SLU ou sociedade identifi-
cada como empresa individual de responsabilidade limitada - EIRELI: inscricdo do ato
constitutivo, estatuto ou contrato social no Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo da
Junta Comercial da respectiva sede, acompanhada de documento comprobatério de seus ad-
ministradores;

7.9.5. Sociedade empresaria estrangeira com atuagao permanente no Pais: portaria de
autorizacao de funcionamento no Brasil, publicada no Diario Oficial da Unido e arquivada na
Junta Comercial da unidade federativa onde se localizar a filial, agéncia, sucursal ou estabele-
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cimento, a qual sera considerada como sua sede, conforme Instrugao Normativa DREI/ME n.°
77, de 18 de margo de 2020;

7.9.6. Sociedade simples: inscricao do ato constitutivo no Registro Civil de Pessoas Juridicas
do local de sua sede, acompanhada de documento comprobatdrio de seus administradores;

7.9.7. Filial, sucursal ou agéncia de sociedade simples ou empresaria - inscricao do ato
constitutivo da filial, sucursal ou agéncia da sociedade simples ou empresaria, respectivamen-
te, no Registro Civil das Pessoas Juridicas ou no Registro Publico de Empresas Mercantis on-
de opera, com averbacgao no Registro onde tem sede a matriz;

7.9.8. Sociedade cooperativa: ata de fundacao e estatuto social, com a ata da assembleia
que o aprovou, devidamente arquivado na Junta Comercial ou inscrito no Registro Civil das
Pessoas Juridicas da respectiva sede, além do registro de que trata o art. 107 da Lei n°® 5.764,
de 1971.

7.9.9. Os documentos apresentados deverdo estar acompanhados de todas as alteragdes ou
da consolidacao respectiva.

7.10. REGULARIDADE FISCAL, SOCIAL E TRABALHISTA

7.10.1. Prova de inscrigdo no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas ou no Cadastro de Pes-
soas Fisicas, conforme o caso;

7.10.2. Prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional, mediante apresentagédo de
certiddo expedida conjuntamente pela Secretaria da Receita Federal do Brasil (RFB) e pela
Procuradoria-Geral da Fazenda Nacional (PGFN), referente a todos os créditos tributarios fede-
rais e a Divida Ativa da Uniao (DAU) por elas administrados, inclusive aqueles relativos a Segu-
ridade Social, nos termos da Portaria Conjunta n® 1.751, de 02/10/2014, do Secretario da Re-
ceita Federal do Brasil e da Procuradora-Geral da Fazenda Nacional;

7.10.3. Prova de regularidade com o Fundo de Garantia do Tempo de Servigo (FGTS);

7.10.4. Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a justica do trabalho, mediante a
apresentagao de certidao negativa ou positiva com efeito de negativa, nos termos do Titulo VII-
A da Consolidagao das Leis do Trabalho, aprovada pelo Decreto-Lei n® 5.452, de 1° de maio de
1943;

7.10.5. Prova de inscrigdo no cadastro de contribuintes estadual ou municipal, relativo ao domi-
cilio ou sede do licitante, pertinente ao seu ramo de atividade e compativel com o objeto con-
tratual;

7.10.5.1. O fornecedor enquadrado como microempreendedor individual que pretenda
auferir os beneficios do tratamento diferenciado previstos na Lei Complementar n. 123,
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de 2006, estara dispensado da prova de inscricdo nos cadastros de contribuintes esta-
dual e municipal.

7.10.6. Prova de regularidade com a Fazenda Estadual do domicilio ou sede do licitante, relati-
va a atividade em cujo exercicio contrata ou concorre:

7.10.6.1. Certiddo negativa de débitos, ou certiddo positiva com efeitos de negativa, ex-
pedida pelo Estado do domicilio ou sede do licitante, comprovando a regularidade para
com a Fazenda Estadual;

7.10.6.2. Certidao negativa, ou certiddo positiva com efeitos de negativa, quanto a divi-
da ativa do Estado, expedida pelo Estado do domicilio ou sede do licitante, comprovan-
do a regularidade para com a Fazenda Estadual;

7.10.7. Prova de regularidade com a Fazenda Municipal do domicilio ou sede do licitante, rela-
tiva a atividade em cujo exercicio contrata ou concorre:

7.10.7.1. Certidao negativa de débitos, ou certiddo positiva com efeitos de negativa, ex-
pedida pelo Municipio do domicilio ou sede do licitante, comprovando a regularidade pa-
ra com a Fazenda Municipal;

7.10.7.2. Certidao negativa, ou certidao positiva com efeitos de negativa, quanto a Divi-
da ativa do Municipio, expedida pelo Municipio do domicilio ou sede do licitante;

7.10.8. Caso o licitante seja considerado isento dos tributos estaduais e/ou municipais relacio-
nados ao objeto licitatorio, devera comprovar tal condicdo mediante declaracdo da Fazenda
Estadual e/ou Municipal do seu domicilio ou sede, ou outra equivalente, na forma da lei;

7.10.9. Caso o licitante detentor do menor prego seja qualificado como microempresa ou em-
presa de pequeno porte devera apresentar toda a documentagao exigida para efeito de com-
provagao de regularidade fiscal, mesmo que esta apresente alguma restricdo, sob pena de ina-
bilitagao.

7.11. QUALIFICAGAO ECONOMICO-FINANCEIRA

7.11.1. Certiddo negativa de faléncia expedida pelo distribuidor da sede da pessoa juridica,
com data ndo excedente a 60 (sessenta) dias de antecedéncia da data de apresentagéo da
documentacgao quando nao vier expresso na certidao;

7.11.1.1. No caso de certidao positiva de recuperacao judicial ou extrajudicial, o licitante
devera apresentar a comprovacao de que o respectivo plano de recuperacao foi acolhi-
do judicialmente, na forma do art. 58, da Lei n.° 11.101, de 09 de fevereiro de 2005, sob
pena de inabilitagdo, devendo, ainda, comprovar todos os demais requisitos de habilita-
cao.
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7.11.2. Certidao negativa de insolvéncia civil expedida pelo distribuidor do domicilio ou sede do
fornecedor, caso se trate de pessoa fisica (art. 5° inciso ll, alinea “c’, da IN Seges/ME n°
116/2021) ou de sociedade simples;

7.13. OUTRAS COMPROVAGOES DE HABILITAGAO:

7.13.1. Os documentos apresentados nesta licitacao deverao:
a) Estar em nome da licitante, com um unico nimero de CNPJ;
b) Estar no prazo de validade estabelecido pelo 6rgao expedidor;

c)Declaragao de inexisténcia de impedimento para contratar com a Administragao
Publica;

d) Declaragdao de cumprimento do disposto no inciso XXXIIl do art. 7° da Consti-
tuicao Federal (proibi¢ao de trabalho infantil);

e) Declaragao de inexisténcia de impedimentos legais ou sangdes impeditivas pa-
ra contratar com o poder publico

7.13.2. Quando se tratar de certiddes venciveis em que a validade nao esteja expressa, serao
considerados validos os documentos expedidos nos ultimos 60 (sessenta) dias.

8. ANALISE E JULGAMENTO

8.1. Recebidos as propostas e documentos, o agente responsavel fara a apreciagdo dos do-
cumentos neles contidos.

8.2. O agente responsavel selecionara a proposta de melhor pregos e verificara se o licitante
provisoriamente classificado em primeiro lugar atende as condi¢cdes de participagao no certa-
me, conforme previsto no art. 14 da Lei n° 14.133/2021, legislagéo correlata, especialmente
quanto a existéncia de sangdo que impega a participagdao no certame ou a futura contratagao,
mediante a consulta aos seguintes cadastros:

a) SICAF;

b) Cadastro Nacional de Empresas Inidéneas e Suspensas - CEIS, mantido pela Controla-
doria-Geral da Unido (www.portaldatransparencia.gov.br/sancoes/ceis);

c¢) Cadastro Nacional de Condenagbes Civeis por Atos de Improbidade Administrativa,
mantido pelo Conselho Nacional de Justica
(www.cnj.jus.br/improbidade adm/consultar_requerido.php).
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d) Lista de Inidbneos e o Cadastro Integrado de Condenagdes por llicitos Administrativos -
CADICON, mantidos pelo Tribunal de Contas da Unido - TCU,

8.2.1. Para a consulta de licitantes pessoa juridica podera haver a substituicdo das consultas
das alineas “b”, “c” e “d” acima pela Consulta Consolidada de Pes-
soa Juridica do TCU (https://certidoesapf.apps.tcu.gov.br/).

8.2.2. A consulta aos cadastros sera realizada em nome da empresa licitante e também de
seu socio majoritario, por forgca do artigo 12 da Lei n° 8.429, de 1992, que prevé, dentre as
sancdes impostas ao responsavel pela pratica de ato de improbidade administrativa, a proi-
bicdo de contratar com o Poder Publico, inclusive por intermédio de pessoa juridica da qual
seja sécio majoritario.

8.2.2.1. Caso conste na Consulta de Situagao do Fornecedor a existéncia de Ocorrén-
cias Impeditivas Indiretas, o gestor diligenciara para verificar se houve fraude por parte
das empresas apontadas no Relatério de Ocorréncias Impeditivas Indiretas.

8.2.2.1.1. A tentativa de burla sera verificada por meio dos vinculos societarios, linhas
de fornecimento similares, dentre outros.

8.2.2.1.2. O licitante sera convocado para manifestagéo previamente a sua desclassifi-
cacao.

8.2.3. Constatada a existéncia de sangao, o agente de contratagado reputara o licitante inabi-
litado, por falta de condi¢ao de participacao.

8.3. Verificadas as condi¢bes de participagao e de utilizagdo do tratamento favorecido, o agen-
te de contratagdo examinara a proposta classificada em primeiro lugar quanto a adequagao ao
objeto e a compatibilidade do pre¢o em relagdo ao maximo estipulado para contratagdo neste
Edital e em seus anexos, observado o disposto no artigo 29 a 35 da IN SEGES n° 73, de 30 de
setembro de 2022.

8.3.1. Como condicao de verificagdo da conformidade da proposta, sera analisado se a
licitante apresentou garantia de proposta, conforme exigéncia do item 6.3. do edital. A
nao comprovacao ensejara na desclassificagdo da licitante pela ndo comprovacao de
requisito de pré-habilitagao.

8.4. Sera desclassificada a proposta vencedora que:

8.4.1. contiver vicios insanaveis;
8.4.2. ndo obedecer as especificagdes técnicas contidas no Termo de Referéncia;

8.4.3. apresentar precos inexequiveis ou permanecerem acima do pre¢co maximo defini-
do para a contratacao;
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8.4.4. ndo tiverem sua exequibilidade demonstrada, quando exigido pela Administracao;

8.4.5. apresentar desconformidade com quaisquer outras exigéncias deste Edital ou
seus anexos, desde que insanavel.

8.5. No caso de bens e servigos em geral, é indicio de inexequibilidade das propostas valores
inferiores a 50% (cinquenta por cento) do valor orgado pela Administragéao.

8.8.1. A inexequibilidade, na hipétese de que trata o caput, s6 sera considerada apés di-
ligéncia do pregoeiro, que comprove:

8.8.1.1. que o custo do licitante ultrapassa o valor da proposta; e

8.8.1.2. inexistirem custos de oportunidade capazes de justificar o vulto da ofer-
ta.

8.6. Se houver indicios de inexequibilidade da proposta de preco, ou em caso da necessidade
de esclarecimentos complementares, poderao ser efetuadas diligéncias, para que a empresa
comprove a exequibilidade da proposta no prazo minimo de 24 (vinte e quatro) horas, e sera
comprovada através de documentos, tais como:

8.6.1. Planilha de Custos apresentando pre¢o dos servigos/produtos, margem de lucro,
impostos (federais, estaduais e municipais incidente sobre a execugao do objeto), bem
como o detalhamento de todos os custos diretos e indiretos da empresa com base em
seu regime de tributagdo (Simples Nacional, Lucro Presumido ou Lucro Real); €;

8.6.2. Documentos fiscais ou instrumentos contratuais de objetos idénticos, comerciali-
zados pela futura contratada, emitidos no periodo de até 1 (um) ano anterior a data da
abertura da licitacao.

8.6.3. A licitante podera ainda apresentar outros documentos que contenha elementos
capazes de propiciar a avaliagao da exequibilidade da proposta ou que existe custos de
oportunidade capazes de justificar o vulto da oferta, desde que tais documentos seja
considerado idéneos pelo agente de licitagao.

8.7. A inobservancia do prazo fixado pelo(a) Pregoeiro(a) para a entrega das respostas e/ou
informacgdes solicitadas em eventual diligéncia ou ainda o envio de informagdes ou documentos
considerados insuficientes ou incompletos ocasionara a recusa da proposta.

8.8. Confirmada a inexequibilidade, o Agente de Licitagao desclassificara a proposta do licitan-
te, e encaminhara posteriormente apés finalizado a licitacdo, relatério circuncidado dos fatos
para abertura de processo de responsabilizacéo pela autoridade competente.

Céamara Municipal de Governador Nunes Freire — MA | CNPJ: 01.625.921/0001-02
Rua do Coqueiro, n°09 - Centro, Governador Nunes Freire/MA
cmgovernadornunesfreire.ma.gov.br
Pagina 13 de 51



https://cmgovernadornunesfreire.ma.gov.br/

[
LNE

CAMARA MUNICIPAL VDE GOV. NUNES FREIRE-MA
Rua do Coqueiro, n°09 - Centro, Governador Nunes Freire/MA
CNPJ: 01.625.921/0001-02

8.9. A licitante que ofertar pregco considerado inexequivel pelo Agente de Licitagdo e que
ndo demonstre posteriormente sua exequibilidade, se sujeita as penalidades administra-
tivas pela nao manutengao da proposta.

8.10. Para fins de analise da proposta quanto ao cumprimento das especificagcdes do objeto,
podera ser colhida a manifestacao escrita do setor requisitante do servigo ou da area especiali-
zada no objeto.

8.11. Apds analise e aceitacdo da proposta de precos da empresa melhor colocada o agente
de licitagdo decidira sobre a regularidade da habilitagado da(s) empresa(s), considerando-se
automaticamente inabilitado aquele que deixar de apresentar qualquer dos documentos exigi-
dos, que podera recorrer administrativamente num prazo de até 3 (trés) dias uteis apds tomar
ciéncia da decisao.

8.12. As empresas que apresentarem a documentagdo em conformidade com o exigido neste
AVISO, poderao ser vistoriadas por representantes da Coordenadoria de Licitagdes e Contra-
tos, para verificar se as condi¢des técnicas estdo de acordo com o exigido neste AVISO.

8.13. E facultado ao agente responsavel solicitar esclarecimentos e dados técnicos subsidiarios
da documentacdo ao proponente, se assim julgar conveniente, e aceita-los a seu exclusivo
critério.

8.14. Sera escolhida para celebragdo do contrato para execugdo do objeto da presente Dis-
pensa de Licitacdo, a empresa proponente detentora da proposta de menor preco conforme
critério estabelecido para julgamento, cuja documentagédo de habilitagdo atenda as exigéncias
deste AVISO e seus anexos.

8.15. As demais licitantes participantes, cuja proposta de pregos esteja superior a da proposta
melhor classificada, podera ser convocada posteriormente em casos que a proponente vence-
dora declinar da assinatura ou execucéo do contrato.

9. CONTRATAGAO

9.1. Apds a homologagéao e adjudicagao, caso se conclua pela contratagado, sera firmado Termo
de Contrato ou emitido instrumento equivalente.

9.2. O adjudicatario tera o prazo de 5 (cinco) dias uteis, contados a partir da data de sua con-
vocagao, para assinar o Termo de Contrato ou aceitar instrumento equivalente, conforme o
caso (Nota de Empenho/Carta Contrato/Autorizagao), sob pena de decair do direito a contrata-
¢ao, sem prejuizo das sangoes previstas neste instrumento.

9.2.1. Alternativamente a convocagao para comparecer perante o 6rgao ou entidade pa-
ra a assinatura do Termo de Contrato, a Administracdo podera encaminha-lo para assi-
natura meio eletrénico, para que seja assinado e devolvido no prazo de 5 (cinco) dias, a
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contar da data de seu recebimento ou da disponibilizagdo do acesso ao sistema de pro-
cesso eletrbnico.

9.2.2. O prazo previsto para assinatura do contrato ou aceitagdo da nota de empenho
ou instrumento equivalente podera ser prorrogado 1 (uma) vez, por igual periodo, por
solicitagao justificada do adjudicatario e aceita pela Administragao.

9.3. O Aceite da Nota de Empenho ou do instrumento equivalente, emitida ao fornecedor adju-
dicado, implica o reconhecimento de que:

9.3.1. Referida Nota esta substituindo o contrato, aplicando-se a relagéo de negdcios ali
estabelecida as disposi¢des da Lei n® 14.133, de 2021;

9.3.2. A contratada se vincula a sua proposta e as previsées contidas no Aviso de Con-
tratacéo Direta e seus anexos;

9.3.3. A contratada reconhece que as hipoteses de rescisdo sdo aquelas previstas nos
artigos 137 e 138 da Lei n° 14.133, de 2021 e reconhece os direitos da Administracao
previstos nos artigos 137 a 139 da mesma Lei.

9.4. Na assinatura do contrato ou do instrumento equivalente sera exigida a comprovagao das
condicbes de habilitacdo e contratacdo consignadas neste aviso, que deverdo ser mantidas
pelo fornecedor durante a vigéncia do contrato.

9.5. O prazo de vigéncia da contratagao é o estabelecido no Termo de Referéncia.

9.6. Os contratos decorrentes deste instrumento poderdo ser alterados, observado o disposto
no art. 124, da Lei n® 14.133/2021.

9.7. Nas alteragdes unilaterais a que se refere o inciso | do caput do art. 124 da Lei n°.
14.133/2021, o contratado sera obrigado a aceitar, nas mesmas condi¢cbes contratuais, acrés-
cimos ou supressdes de até 25% (vinte e cinco por cento) do valor inicial atualizado do contrato
que se fizerem nos servigos ou nas compras.

10. INFRAGOES E SANGOES ADMINISTRATIVAS

10.1. Comete infragdo administrativa o fornecedor que cometer quaisquer das infragdes previs-
tas no art. 155 da Lei n°. 14.133/2021, quais sejam:

10.1.1. dar causa a inexecugéao parcial do contrato;

10.1.2. dar causa a inexecugdo parcial do contrato que cause grave dano a Administra-
¢ao, ao funcionamento dos servigos publicos ou ao interesse coletivo;

10.1.3. dar causa a inexecucéo total do contrato;
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10.1.4. deixar de entregar a documentacao exigida para o certame;

10.1.5. ndo manter a proposta, salvo em decorréncia de fato superveniente devidamente
justificado;

10.1.6. nao celebrar o contrato ou nao entregar a documentacao exigida para a contrata-
¢ao, quando convocado dentro do prazo de validade de sua proposta;

10.1.7. ensejar o retardamento da execugéo ou da entrega do objeto da licitagdo sem mo-
tivo justificado;

10.1.8. apresentar declaragdo ou documentagéo falsa exigida para o certame ou prestar
declaracgao falsa durante o certame ou a execucao do contrato;

10.1.9. fraudar a dispensa eletrbnica ou praticar ato fraudulento na execugao do contrato;
10.1.10. comportar-se de modo inidéneo ou cometer fraude de qualquer natureza;

10.1.10.1. Considera-se comportamento inidéneo, entre outros, a declaragdo falsa
quanto as condigbes de participagdo, quanto ao enquadramento como ME/EPP ou o
conluio entre os fornecedores, em qualquer momento da dispensa, mesmo apds o en-
cerramento da fase de lances.

10.1.11. praticar atos ilicitos com vistas a frustrar os objetivos deste certame.
10.1.12. praticar ato lesivo previsto no art. 5°. da Lei n°. 12.846/2013.

10.2. O fornecedor que cometer qualquer das infragbes discriminadas nos subitens anteriores
ficara sujeito, sem prejuizo da responsabilidade civil e criminal, as seguintes sangoes:

10.2.1. Adverténcia pela falta do subitem 10.1.1. deste Aviso de Contratacdo Direta,
quando néo se justificar a imposigao de penalidade mais grave;

10.2.2. Multa de 5. % (cinco por cento) sobre o valor estimado do(s) item(s) prejudica-
do(s) pela conduta do fornecedor, por qualquer das infragbes dos subitens 10.1.2. a
10.1.12;

10.2.3. Impedimento de licitar e contratar no &mbito da Administragcao Publica direta e in-
direta do ente federativo que tiver aplicado a sangao, pelo prazo maximo de 3 (trés) anos,
nos casos dos itens “10.1.1.” a “10.1.12.” do Item 10.1 deste instrumento, quando nao se
justificar a imposi¢cao de penalidade mais grave;

10.2.4. Declaracio de inidoneidade para licitar ou contratar, que impedira o responsavel
de licitar ou contratar no ambito da Administracdo Publica direta e indireta de todos os en-
tes federativos, pelo prazo minimo de 3 (trés) anos e maximo de 6 (seis) anos, nos casos
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dos itens “10.1.8.” a “10.1.12.” do Item 10.1, bem como nos demais casos que justifiquem
a imposicao da penalidade mais grave;

10.3. A aplicagdo das sangdes previstas neste instrumento ndo exclui, em hipétese alguma, a
obrigacao de reparacao integral do dano causado a Contratante.

10.4. Todas as sangdes previstas neste Aviso poderao ser aplicadas cumulativamente com a
multa.

10.5. Antes da aplicacdo da multa, sera facultada a defesa do interessado no prazo de 15
(quinze) dias uteis, contado da data de sua intimagao.

10.6. Se a multa aplicada e as indenizagdes cabiveis forem superiores ao valor do pagamento
eventualmente devido pelo Contratante ao Contratado, além da perda desse valor, a diferenca
sera descontada da garantia prestada ou sera cobrada judicialmente.

10.7. Previamente ao encaminhamento a cobranga judicial, a multa podera ser recolhida admi-
nistrativamente no prazo maximo de 30 (trinta) dias, a contar da data do recebimento da comu-
nicagao enviada pela autoridade competente.

10.8. A aplicacado das sangdes realizar-se-a em processo administrativo que assegure o con-
traditério e a ampla defesa ao Contratado, observando-se o procedimento previsto no caput e
paragrafos do art. 158 da Lei n°® 14.133, de 2021, para as penalidades de impedimento de licitar
e contratar e de declaragao de inidoneidade para licitar ou contratar.

10.9. Na aplicacéo das sangdes serao considerados:
10.9.1. a natureza e a gravidade da infracdo cometida;
10.9.2. as peculiaridades do caso concreto;
10.9.3. as circunstancias agravantes ou atenuantes;
10.9.4. os danos que dela provierem para a Administragao Publica;

10.9.5. a implantagao ou o aperfeicoamento de programa de integridade, conforme nor-
mas e orientagdes dos 6rgaos de controle.

10.10. Os atos previstos como infragdes administrativas na Lei n® 14.133, de 2021, ou em ou-
tras leis de licitagbes e contratos da Administracdo Publica que também sejam tipificados como
atos lesivos na Lei n° 12.846, de 1° de agosto de 2013, serdo apurados e julgados conjunta-
mente, nos mesmos autos, observados o rito procedimental e autoridade competente definidos
na referida Lei.
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10.11. A personalidade juridica do Contratado podera ser desconsiderada sempre que utilizada
com abuso do direito para facilitar, encobrir ou dissimular a pratica dos atos ilicitos previstos
neste Contrato ou para provocar confusao patrimonial, e, nesse caso, todos os efeitos das san-
¢des aplicadas a pessoa juridica serao estendidos aos seus administradores e sécios com po-
deres de administragdo, a pessoa juridica sucessora ou a empresa do mesmo ramo com rela-
¢ao de coligagao ou controle, de fato ou de direito, com o Contratado, observados, em todos os
casos, o contraditorio, a ampla defesa e a obrigatoriedade de analise juridica prévia.

10.12. O Contratante devera, no prazo maximo 15 (quinze) dias uteis, contado da data de apli-
cacao da sancgao, informar e manter atualizados os dados relativos as sangbes por ele aplica-
das, para fins de publicidade no Cadastro Nacional de Empresas Inidbneas e Suspensas (Ceis)
e no Cadastro Nacional de Empresas Punidas (Cnep), instituidos no ambito do Poder Executi-
vo Federal.

10.13. As sangdes de impedimento de licitar e contratar e declaragédo de inidoneidade para lici-
tar ou contratar sao passiveis de reabilitacao na forma do art. 163 da Lei n® 14.133, de 2021.

10.14. As sancbes por atos praticados no decorrer da contratagdo estdo previstas nos anexos
a este instrumento.

11. DISPOSIGOES GERAIS

11.1. O procedimento sera divulgado no Portal da transparéncia do 6rgéo, que fara a integra-
¢ao do Aviso no Portal Nacional de Contratagdes Publicas — PNCP, em conjuntamente sera
publicada o aviso resumido no diario oficial do érgao.

11.2. No caso de todos os participantes restarem desclassificados ou inabilitados (procedimen-
to fracassado), a Administracado podera:

11.2.1. republicar o presente aviso com uma nova data;

11.2.2. valer-se, para a contratagao, de proposta obtida na pesquisa de pregos que
serviu de base ao procedimento, se houver, privilegiando-se os menores pre¢os,
sempre que possivel, e desde que atendidas as condi¢es de habilitagao exigidas.

11.2.3. fixar prazo para que possa haver adequac¢ao das propostas ou da docu-
mentacgao de habilitagdo, conforme o caso.

11.3. As providéncias dos subitens 11.2.1. e 11.2.2. acima poderao ser utilizadas se ndo hou-
ver o comparecimento de quaisquer fornecedores interessados (procedimento deserto).

11.5. Havendo a necessidade de realizagdo de ato de qualquer natureza pelos fornecedores,
cujo prazo nao conste deste Aviso de Contratagao Direta, devera ser atendido o prazo indicado
pelo agente competente da Administracao na respectiva notificagao.
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11.6. Cabera ao participante acompanhar e monitorar seus contatos informados na proposta,
ficando responsavel pelo 6nus decorrente da perda do negdcio diante da inobservancia de
quaisquer e-mails ou oficios encaminhados pela Administragéao.

11.7. Nao havendo expediente ou ocorrendo qualquer fato superveniente que impeca a realiza-
¢ao das analises e julgamento na data marcada, a sessédo sera automaticamente transferida
para o primeiro dia util subsequente, no mesmo horario anteriormente estabelecido, desde que
nao haja comunicagao em contrario.

11.8. Esclarecimentos relativos ao presente AVISO e as condigbes para atendimento das obri-
gacgdes necessarias ao cumprimento de seu objeto, serao prestados pelo agente responsavel,
de segunda a sexta-feira, em horario de expediente.

11.9. No julgamento das propostas e da habilitacdo, a Administracdo podera sanar erros ou
falhas que nao alterem a substancia das propostas, dos documentos e sua validade juridica,
mediante despacho fundamentado, atribuindo-lhes validade e eficacia para fins de habilitagdo e
classificagao.

11.10. As normas disciplinadoras deste instrumento serdo sempre interpretadas em favor da
ampliacdo da competitividade entre os interessados, desde que n&do comprometam o interesse
da Administragao, o principio da isonomia, a finalidade e a seguranga da contratacao.

11.12. Os participantes assumem todos os custos de preparagao e apresentacido de suas pro-
postas e a Administracdo nao sera, em nenhum caso, responsavel por esses custos, indepen-
dentemente da condugao ou do resultado do processo de contratacéo.

11.13. Em caso de divergéncia entre disposi¢cdes deste instrumento e de seus anexos ou de-
mais pegas que compdem o processo, prevalecera as deste instrumento.

11.14. Fica eleito o foro da Comarca de Mirador/MA, para solucionar quaisquer questdes oriun-
das deste procedimento.

11.15. Integram este Aviso de Contratagao Direta, para todos os fins e efeitos, os anexos cons-
tantes no item 12. deste instrumento.

12. ANEXOS

12.1. Fazem parte do presente INSTRUMENTO, os seguintes anexos:
12.1.1. Anexo | - Modelo de Proposta.
18.1.2. Anexo Il - Termo de Referéncia.
18.1.3. Anexo lll - Minuta do Contrato.
Governador Nunes Freire/MA, 14 de maio de 2025

RONALDO RODRIGUES BARBOSA
Presidente da Camara Municipal
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DISPENSA DE LICITACAO N°008/2025
ANEXO |

MODELO DE PROPOSTA DE PRECO
AO
AGENTE DE CONTRATACAO DA CAMARA MUNICIPAL DE GOVERNADOR NUNES
FBEIRE/MA
CAMARA MUNICIPAL DE GOVERNADOR NUNES FREIRE/MA
Rua Capitdo Magalhaes, n°434 - Centro, Governador Nunes Freire/MA.

Referente: Dispensa de Licitagdo n°008/2025
Senhor Agente de Contratagéo,

Submetemos a apreciacao de Vossas Senhorias, a nossa proposta relativa a contrata-
¢ao em epigrafe, assumindo inteira responsabilidade por quaisquer erros ou omissdes que ve-
nham a ser verificados na preparagcao da mesma e declaramos ainda que, temos pleno conhe-
cimento das condigdes em que se desenvolverao os trabalhos e concordamos com a totalidade
das instrugdes e critérios de qualificagdo definidos no edital.

1. Proponente:

Razao Social

CNPJ:

Enderego:

E-mail Oficial de comunicacao: | Tel:

Valor Total da Proposta: RS.............. (eemmee e e e e )

PLANILHA DA PROPOSTA (ESPECIFICAGOES, QUANTITATIVOS E PREGOS).

PLANILHA DE FORMAGAO DE PREGOS

PRECOS R$

ITEM | DESCRICAO UNIDADE | QTD. UNTARIO | TOTAL

1.

. PRAZO DE VALIDADE DA PROPOSTA:

. PRAZO DE ENTREGA DOS SERVICOS:

. VALIDADE DOS SERVICOS:

. PRAZO DE SUBSTITUICAO/REPARO DOS SERVICOS:

. CONDICOES DE PAGAMENTO:

. DADOS BANCARIOS DA EMPRESA:

. INFORMACOES DO REPRESENTANTE QUE ASSINARA O CONTRATO (Nome, RG, CPF,
ndereco).

Moo NGO WN

(local e data)

(Nome e assinatura do responsavel da empresa)
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DISPENSA ELETRONICA N°023/2025
ANEXO Il
TERMO DE REFERENCIA
1. CONDICOES GERAIS DA CONTRATAGAO

1.1. Selecao da proposta apta a gerar o resultado de contratacido mais vantajosa, visando a
execucao dos servicos de implantagdo, disponibilizacdo e suporte de sistema de ponto
eletrbnico, com fornecimento de software e equipamentos em regime de comodato, para
atender as necessidades da Camara Municipal de Governador Nunes Freire/MA.

1.2. As especificagdes, quantitativos dos servigos a serem adquiridos e demais exigéncias séo
as descritas nos termos da tabela abaixo, conforme condi¢cdes e exigéncias estabelecidas
neste instrumento:

VALOR VALOR TO-

ITEM DISCRIMINACAO UND. | QTD. UNITARIO TAL

Contratacdo mais vantajosa, visando a
execugao dos servicos de implantagao,
disponibilizacdo e suporte de sistema de
ponto eletrbnico, com fornecimento de
software e equipamentos em regime de
comodato, para atender as necessidades da
Camara Municipal de Governador Nunes
Freire/MA

Més 12 R$3.750,00 | R$45.000,00

1.3. O prazo de vigéncia da contratacido sera de 12 (doze) meses, prorrogavel na forma dos
artigos 106 c/c 107 da Lei n° 14.133, de 2021.

1.4. O contrato oferece maior detalhamento das regras que serdo aplicadas em relacéo a
vigéncia da contratagéo.

2. NATUREZA DO OBJETO
2.1. O(s) servico(s) objeto desta contratacdo s&o caracterizados como comum(ns).
2.2. O objeto desta contratagdo nao se enquadra como sendo de bem de luxo.

3. FUNDAMENTAGAO E DESCRIGAO DA NECESSIDADE DA CONTRATAGAO

3.1. Fundamentacgao legal

A contratagdo esta fundamentada nos artigos 6°, inciso XXIll, e 11, inciso I, da Lei n°
14.133/2021, que estabelecem a obrigatoriedade do planejamento das contratagdes publicas,
com a elaboragado de Termo de Referéncia como documento técnico essencial a instrugdo dos
processos de licitagdo e contratacdo direta. A contratacdo também observa o disposto nos
artigos 74 e 75 da referida norma, no que tange a obrigatoriedade de motivacado e a observan-
cia dos principios da legalidade, eficiéncia, economicidade e planejamento.
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3.2. Necessidade da contratagao
A presente contratagao tem por objetivo atender a necessidade da Camara Municipal de Go-
vernador Nunes Freire/MA de estabelecer um controle mais efetivo, seguro, transparente e
confiavel da jornada de trabalho de seus servidores publicos, por meio da implantagao
de sistema informatizado de ponto eletrénico, com fornecimento de software e equipamen-
tos em regime de comodato.
O controle atual da frequéncia dos servidores é realizado de forma manual, utilizando folhas
de ponto impressas ou assinaturas manuscritas, sistema este que se mostra obsoleto, vulne-
ravel a fraudes e suscetivel a inconsisténcias e divergéncias de informagao, dificultando
a verificagdo precisa da assiduidade e pontualidade dos servidores. Esse modelo traz riscos
administrativos e juridicos a gestdo publica, como:
o Dificuldade de fiscalizagao do efetivo cumprimento da jornada de trabalho;
o Limitagoes para auditoria interna e controle social, dificultando a prestagdo de con-
tas;
o Imprecisao no calculo de horas extras, faltas e atrasos, o que pode ocasionar pa-
gamentos indevidos ou glosas injustas;
e Maior vulnerabilidade a litigios trabalhistas por auséncia de registro confiavel da
jornada laboral;
o Elevacao de custos operacionais com o manuseio, controle, guarda e arquivamento
de registros fisicos.
Nesse cenario, a contratagcdo do sistema de ponto eletrénico busca viabilizar um modelo de
gestdo moderno e automatizado, alinhado as boas praticas de governanga publica e aos
principios da legalidade, eficiéncia, economicidade e transparéncia, conforme estabelecido no
caput do art. 11 da Lei n® 14.133/2021. Espera-se, com isso:
e Reducgao de inconsisténcias no controle de frequéncia;
e Eliminagio de controles paralelos e retrabalhos administrativos;
e Fortalecimento do controle interno da Administragao;
e Agilidade e precisdo no processamento da folha de pagamento;
o Mitigagao de riscos juridicos e trabalhistas decorrentes da auséncia de mecanismos
eficazes de controle de jornada;
e« Melhoria da produtividade e disciplina organizacional, estimulada pela presenca de
um sistema confiavel de controle.
Ademais, o fornecimento de equipamentos em regime de comodato permitira a Administra-
¢ao dispor da infraestrutura necessaria sem necessidade de aquisicdo onerosa de bens per-
manentes, o que confere maior flexibilidade orcamentaria e agilidade na implementagao
da solugao.
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3.3. Justificativas técnicas
A escolha pela implantacao de sistema eletronico de controle de ponto, com fornecimento
de equipamentos em comodato e software especializado com suporte técnico continuo,
justifica-se tecnicamente pelas caracteristicas especificas que esse modelo oferece em rela-
¢ao as alternativas tradicionais (como controle manual ou planilhas eletrdnicas simples), e pe-
los resultados esperados com a adogéo da solugéo.
a) Automacao do controle de frequéncia
O sistema informatizado permitira a automagao completa do registro de frequéncia, com
captacao de dados por meio de tecnologias como biometria, cartdo magnético ou reconheci-
mento facial, garantindo a veracidade, seguranga e inviolabilidade das marcagoes. Esses
recursos sao tecnicamente superiores aos métodos manuais, eliminando a possibilidade de
preenchimentos incorretos, adulteragdes ou fraudes por terceiros.
b) Centralizagao e armazenamento seguro das informagoes
As informagdes captadas pelos equipamentos serdo armazenadas em servidores locais ou
em nuvem, com acesso por meio de plataforma digital segura, possibilitando:
e Monitoramento em tempo real pela unidade de gestédo de pessoal,
o Emissao de relatérios automaticos sobre atrasos, faltas, horas extras e compensa-
¢oes;
o Histoérico de registros acessivel a qualquer tempo, em conformidade com os princi-
pios da publicidade e da transparéncia administrativa.
c) Integragdao com folha de pagamento e sistemas internos
A solucéo técnica prevista permite integragao com os sistemas internos da Administragao,
em especial o sistema de folha de pagamento, viabilizando:
e Reducgao de erros no calculo de remuneragdes e descontos;
e Geracao de espelhos de ponto automaticos;
e Agilidade no fechamento da folha mensal e no envio de dados a contabilidade publica.
d) Fornecimento em regime de comodato
O fornecimento dos equipamentos em regime de comodato evita a necessidade de aquisigéo
direta de bens permanentes, o que representa:
e Economia de recursos publicos com manutencao e substituicio de pecas, pois
essas atividades ficam sob responsabilidade da contratada;
o Facilidade de substituicao de equipamentos em caso de falha técnica, sem 6nus
para a Administracao;
o Atualizacao tecnoldgica garantida ao longo do contrato, conforme evolugao das so-
lugbes ofertadas no mercado.
e) Suporte técnico e manutengao preventival/corretiva
A prestacdo de suporte técnico remoto e presencial, com prazos definidos de resposta e
resolugao, garante a continuidade do servigo, evitando interrup¢cdes no controle de jornada.
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A presenca de equipe técnica habilitada reduz o tempo de indisponibilidade e assegura maior
confiabilidade na operagao do sistema.

f) Aderéncia a boas praticas de governancga e controle

A adocdo de um sistema estruturado de ponto eletrdnico estd em consonancia com as boas
praticas de governancga publica, conforme orientagbes do TCU e da legislagéo vigente, pro-
movendo a padronizagao, auditabilidade e rastreabilidade dos registros de jornada, e con-
tribuindo diretamente para a eficiéncia da Administragao Publica.

4. REQUISITOS DA CONTRATAGAO
4.1. Sustentabilidade
Em conformidade com o art. 11, §1° da Lei n® 14.133/2021, e com os principios da eficiéncia,
interesse publico e desenvolvimento nacional sustentavel, esta contratacdo observara re-
quisitos minimos de sustentabilidade ambiental, social e econémica, conforme segue:
a) Requisitos de Sustentabilidade Ambiental
1. Equipamentos eletronicos em comodato deverao:
o Possuir selo de eficiéncia energética (ex: PROCEL, Energy Star ou equivalen-
te);
o Ser fabricados com materiais reciclaveis ou de menor impacto ambiental;
o Ter manual com orientagoes de uso eficiente de energia;
o Ser entregues em embalagens reciclaveis ou reutilizaveis, preferencialmente
com materiais biodegradaveis ou reciclados.
2. O software fornecido devera:
o Ser operavel em ambiente virtualizado ou em nuvem, evitando a necessidade
de aquisicao de servidores fisicos pela Administracao;
o Possibilitar reducao do uso de papel por meio de recursos digitais de consulta,
exportagao de relatérios e comunicagao entre usuarios.
3. O contrato devera prever a destinagdo ambientalmente adequada dos equipamentos
ao fim da vigéncia contratual, nos termos da Politica Nacional de Residuos Sélidos
(Lei n® 12.305/2010), ficando sob responsabilidade da contratada a destinagéo correta.
b) Requisitos de Sustentabilidade Social
1. A contratada devera:
o Assegurar condi¢cbes de trabalho digno e seguro aos seus colaboradores, con-
forme legislagao trabalhista e normas de saude ocupacional;
o Apresentar declaragdo de nao utilizagao de trabalho infantil ou analogo ao
escravo, conforme diretrizes do Ministério do Trabalho e Emprego;
o Garantir a acessibilidade do sistema fornecido a pessoas com deficiéncia, em
conformidade com a Lei n°® 13.146/2015 (Estatuto da Pessoa com Deficién-
cia), no que couber.
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2. Quando possivel, priorizar a contratacdo de mao de obra local e/ou de grupos social-
mente vulneraveis (a critério da contratada), como estratégia de inclusao socioeconémi-
ca.

c) Requisitos de Sustentabilidade Econémica

1. A contratagcdo em regime de comodato representa um modelo economicamente mais
eficiente, ao transferir a contratada os custos com aquisigcdo, manutencao e eventual
substituicdo dos equipamentos, além de permitir:

o Reducao de despesas publicas com atualizagao tecnoldgica;
o Maior controle orgamentario e previsibilidade dos custos ao longo do contrato.

2. A solucéo adotada devera:

o Evitar obsolescéncia técnica durante a vigéncia contratual;
o Assegurar custo-beneficio vantajoso considerando o ciclo de vida dos equi-
pamentos e do sistema licenciado.

4.2. Indicagao de marcas ou modelos
5.2.1. Nao se aplica a este objeto.

4.3. Vedacgao de utilizagcao de marca/produto na execug¢ao do servigo
5.3.1. Nao se aplica a este objeto.

4.4. Exigéncia de carta de solidariedade
5.4.1. Ndo se aplica a este objeto.

4.5. Subcontratagao
5.5.1. Nao é admitida a subcontratacdo do objeto contratual.

4.6. Garantia da contratacao
5.6.1. Nao havera exigéncia da garantia da contratagdo dos artigos 96 e seguintes da Lei
n°® 14.133, de 2021.

4.7. Vistoria
4.7.1. Nao ha necessidade de realizagdo de avaliagado prévia do local de execugéo dos servi-
COSs.
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5. MODELO DE EXECUCAO DO OBJETO
5.1. Forma de prestagao dos servigos

A prestacdo dos servigos objeto desta contratagdo ocorrera de forma presencial e remota,
conforme descrito abaixo, mediante fornecimento, implantagao, disponibilizagao e suporte con-
tinuo de sistema de ponto eletrénico, englobando software, equipamentos e assisténcia téc-
nica, em regime de comodato, conforme as etapas a seguir:

Etapas da execugao contratual
a) Implantacgao e ativagao do sistema

e A contratada devera realizar a entrega, instalagao, configuragao e ativacdo dos
equipamentos e do software de controle de ponto eletrbnico, em ambiente definido
pela Camara Municipal.

o Esta etapa devera ser concluida no prazo maximo de 15 (quinze) dias corridos a partir
da assinatura do contrato, incluindo:

o Visita técnica inicial para reconhecimento do local e adequacdes necessarias;
o Fornecimento dos equipamentos (relégios de ponto) e demais insumos;
o Criagdo das credenciais de acesso para os servidores indicados como respon-
saveis;
o Treinamento técnico basico para os operadores da Camara (minimo de 4 horas).
b) Disponibilizagdao do sistema e operagao assistida

e Apos a instalagéo, o sistema devera ser disponibilizado integralmente, com acesso
via ambiente web, compativel com navegadores padrao e dispositivos moéveis.

e Durante os primeiros 30 (trinta) dias, a contratada devera prestar suporte intensivo e
acompanhamento presencial ou remoto, garantindo a plena funcionalidade do sis-
tema e o uso correto por parte dos servidores publicos.

c) Prestacao continuada de suporte técnico e manutengao
e A contratada sera responsavel por prestar suporte técnico remoto e presencial, sem-
pre que necessario, com atendimento:
o Telefénico e por e-mail: em horario comercial (segunda a sexta, 08h as 18h);
o Presencial em até 48 horas uteis, quando nao for possivel resolver remota-
mente.
e Estdo incluidas nesta etapa:
o Manuteng¢oes corretivas dos equipamentos fornecidos (sem 6énus adicional pa-
ra a Administragao);
o Atualizagdes do sistema (versdes, melhorias e corregdes);
o Geragao de relatérios periddicos e apoio técnico na configuragéo de filtros, per-
missdes e usuarios.
d) Gestao e monitoramento
e A contratada devera fornecer funcionalidades que possibilitem a Camara Municipal:
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Acompanhar em tempo real as marcagdes de ponto;

Gerar relatérios gerenciais, estatisticos e operacionais;

Exportar dados compativeis com sistemas internos e folha de pagamento;
Realizar auditorias com rastreabilidade de dados e logs de acesso.

o O O O

Pontos técnicos obrigatérios

O sistema devera atender aos requisitos legais de registros de ponto eletrénico (Portaria
MTP n° 671/2021, se aplicavel);

Os equipamentos devem ser homologados e conter identificagao por biometria ou
reconhecimento facial;

A infraestrutura de Tl necessaria para instalagao sera fornecida pela Camara Municipal,
cabendo a contratada orientar quanto aos requisitos técnicos minimos.

5.2. Atividades a serem desenvolvidas

A contratada sera responsavel pela implantagao, disponibilizagao, suporte e manu-
tencao do sistema de controle eletrdnico de ponto, bem como pela disponibilizagao
dos equipamentos em regime de comodato, conforme as atividades descritas a se-
guir:

a) Fornecimento e instalagdao de equipamentos

Entregar os relégios eletrénicos de ponto, devidamente homologados, com tecnolo-
gia de identificagao por biometria, cartdao magnético e/ou reconhecimento facial;
Realizar instalagao fisica dos equipamentos nas dependéncias da Camara Municipal,
garantindo o pleno funcionamento e conectividade com a rede local;

Fornecer todos os acessorios e componentes necessarios a operagcao dos equipa-
mentos, como fontes, cabos, manuais, entre outros.

b) Licenciamento e configuragao do software

Disponibilizar e manter, durante toda a vigéncia contratual, o licenciamento do siste-
ma de controle de ponto eletrénico, em ambiente web;

Realizar a configuragao inicial do sistema, incluindo:

Cadastro dos usuarios (servidores e gestores);

Parametrizagcao de horarios, escalas e perfis de acesso;

Vinculagdo dos equipamentos ao sistema.

c) Treinamento operacional

Oferecer capacitagao técnica presencial ou virtual aos servidores indicados pela
Céamara, com carga horaria minima de 4 horas, abordando:
Operacao do sistema;
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e Emissao de relatérios;
e Procedimentos de contingéncia e suporte.

d) Suporte técnico e manutengao corretiva/preventiva

e Prestar suporte técnico remoto e presencial sempre que necessario, conforme os
prazos definidos no contrato;

e Realizar manuten¢ao corretiva dos equipamentos e do sistema em caso de falhas,
sem Onus adicional;

o Executar manutencao preventiva conforme cronograma técnico ou sempre que solici-
tado pela Administragéo;

e Substituir, sem custo adicional, quaisquer equipamentos danificados ou inoperantes.

e) Atualizag6es e melhorias do sistema
e Promover, de forma automatica ou programada, atualizagdes e melhorias no sistema
de ponto eletrénico, sem interrupgao do servico;
e Comunicar previamente a Administragdo qualquer atualizagao que possa implicar alte-
ragdes na interface ou nas funcionalidades criticas do sistema.

f) Geragao de relatérios e integragao com folha de pagamento
e Disponibilizar funcionalidades para:
e Geracao de espelhos de ponto mensais e individuais;
e Relatdrios gerenciais de frequéncia, atrasos, faltas, horas extras, compensacgdes;
o Exportacao de dados compativeis com sistemas de folha de pagamento utilizados pela
Camara.

g) Apoio continuo e acompanhamento da execugao
e Manter canal de comunicagdo com os responsaveis da Administracdo para esclareci-
mentos técnicos, acompanhamento da execugao contratual e tratativas operacionais;
e Elaborar, quando solicitado, relatérios de conformidade, desempenho e ocorréncias
relacionados a operacao do sistema.

5.3. Metodologia de execugao

A metodologia de execugdo dos servigos sera baseada em planejamento técnico-
operacional estruturado por etapas, garantindo a implantacéo integral do sistema, sua ope-
racionalizacao continua, manutencgio corretiva/preventiva e suporte técnico adequado, confor-
me 0s seguintes parédmetros:
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a) Etapa de planejamento e mobilizagao
e A contratada devera realizar, em até 5 (cinco) dias uteis apés a assinatura do con-
trato, reuniao técnica de alinhamento com a equipe da Camara Municipal para defini-
¢ao de cronograma, interfaces técnicas, pontos de instalagao e infraestrutura disponivel;
o Nesta etapa, sera apresentado o plano de execugao, contendo:
o Cronograma detalhado das acgdes;
o Designacao da equipe técnica responsavel;
o Identificacdo dos pontos criticos e riscos operacionais.

b) Etapa de implantagao e ativagao
e Realizacdo de instalacgao fisica dos equipamentos, com testes de funcionamento, va-
lidacdo da conectividade e simulagdes de marcacoes;
o Configuragéo e ativagao do software de controle de ponto eletrénico, com cadastro ini-
cial dos servidores, definigdo de escalas, horarios e perfis de acesso;
e Entrega da solugdo em ambiente funcional, pronto para uso pela equipe gestora.

c) Etapa de operacgao assistida
e Durante os primeiros 30 dias, sera realizada operag¢ao assistida, com acompanha-
mento intensivo pela equipe técnica da contratada;
o Nesta fase, sera possivel:
Corrigir inconsisténcias;
Ajustar parametrizagdes;
Verificar a eficiéncia do sistema e consolidar os processos de rotina;
Garantir que todos os servidores estejam devidamente registrados e operando o
sistema.

O O O O

d) Prestagao continua dos servigos

e A contratada mantera o suporte técnico continuo, com atendimento remoto e presen-
cial;

o Estabelecera rotinas de manutengao preventiva e corretiva, previamente agendadas
ou sob demanda;

e Os chamados técnicos seguirao protocolo padronizado de atendimento, com emis-
sdo de numero de protocolo, prazos de resposta e resolugao, conforme SLAs definidos
no contrato.

e) Monitoramento e controle de qualidade
e Sera implantado um painel de controle (dashboard), disponivel para os gestores da
Camara, com indicadores de desempenho, tempo de resposta a chamados, falhas re-
correntes, e analise de registros de ponto;
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e A contratada devera emitir relatérios mensais de conformidade e desempenho, in-

cluindo:

o Quantidade de atendimentos realizados;
o Atualizagbes implementadas;
o Ocorréncias relevantes e providéncias adotadas.

f) Comunicacao e transparéncia
e Toda a comunicacao entre a contratada e a Administragao sera formalizada por sistema
eletrénico, e-mail ou protocolo fisico, assegurando rastreabilidade das demandas e

solucoes;

e As informagdes técnicas relevantes deverao ser registradas em documentagao formal
(manuais, termos de aceite, relatérios técnicos).

5.4. Local de execugao
Os servigos serao prestados, prioritariamente, nas dependéncias da Camara Municipal de Go-
vernador Nunes Freire/MA, podendo haver execugdo remota, desde que garantida a plena co-
municacao, o atendimento tempestivo e a segurancga da informacéo.

5.5. Cronograma de execugao
O cronograma de execucao estabelece as etapas e os prazos que deverdo ser observados
pela contratada a partir da assinatura do contrato até a efetiva disponibilizacdo e operagao ple-
na do sistema de ponto eletrénico, com fornecimento dos equipamentos em regime de como-
dato e prestagao de suporte técnico.

A execucao contratual observara as seguintes fases sucessivas e obrigatorias:

Etapa

Descricao da Atividade

Responsavel

Prazo maximo

1. Mobilizagao
inicial

Reunido técnica para alinha-
mento e definicdo de crono-
grama detalhado

Contratada
Administracao

e

Até 5 dias uteis apos
a assinatura do con-
trato

2. Instalagdo dos | Entrega e instalacdo fisica | Contratada Até 10 dias corridos

equipamentos dos relogios eletrénicos de apos a reuniao técni-
ponto ca

3. Configuragao | Ativacao e parametrizacéo do | Contratada Até 15 dias corridos

do sistema software com perfis, horarios apos assinatura do
e cadastros contrato

4. Treinamento da | Treinamento presencial ou | Contratada Até 20 dias corridos

equipe

remoto dos servidores indica-
dos pela Administracéo

apos assinatura do
contrato
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5. Inicio da opera- | Monitoramento intensivo com | Contratada Periodo de 30 dias
¢ao assistida apoio técnico durante adapta- apos a entrega e
¢ao ativagao do sistema
6. Suporte técnico | Atendimento remo- | Contratada Durante toda a vi-
continuo to/presencial, manutengao géncia contratual
corretiva e preventiva
7. Atualizagdes e | Atualizagbes de software e | Contratada Mensalmente durante
relatérios periédi- | entrega de relatérios de con- a vigéncia contratual
cos formidade

5.6. Comunicacgao e interlocugdo com a Administragao
A comunicacgao entre a contratada e a Camara Municipal de Governador Nunes Freire/MA de-
vera seguir diretrizes de formalidade, clareza, objetividade e rastreabilidade, garantindo a
adequada interlocugdo durante a execugdo contratual, bem como o cumprimento das obriga-
¢des assumidas.
a) Responsavel técnico da contratada
e A contratada devera designar, por meio de oficio formal no prazo de até 3 (trés) dias
uteis apo6s a assinatura do contrato, um representante técnico responsavel pela in-
terlocug¢do com a Administragao;
o Esse representante sera o ponto focal para todas as tratativas operacionais, técnicas
e administrativas, incluindo:
o Planejamento da implantagao;
o Tratamento de ocorréncias;
o Agendamento de manutencdes e treinamentos;
o Solicitagdes de esclarecimentos e envio de relatorios.
b) Canais oficiais de comunicagao
e Serao considerados canais validos de comunicagao:
o Correio eletrénico institucional (e-mail oficial);
o Sistema eletréonico de protocolo/documentos (SEl, SIPAC ou similar, se
houver);
o Oficios fisicos, quando necessario;
o Registro de chamados técnicos em plataforma especifica da contratada (se
disponivel).
e Todos os registros deverdo conter numero de protocolo, data e hora, nome do res-
ponsavel pelo envio e contetdo objetivo da solicitagdo ou informacgao.
c) Prazos de resposta
e A contratada devera responder as solicitagoes da Administragao no prazo maximo
de 48 (quarenta e oito) horas uteis, salvo hipoteses de urgéncia justificadas;
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e As demandas criticas (falhas graves no sistema, indisponibilidade total, perda de da-
dos ou impedimento de operagao) deverao ser priorizadas e respondidas em até 24
horas uteis, com solugao provisoéria ou definitiva.

d) Relatérios e reunides de acompanhamento

e A contratada devera:

o Apresentar relatérios mensais de execugao contendo resumo das atividades
realizadas, chamados atendidos, falhas solucionadas e melhorias aplicadas;

o Participar, quando solicitado, de reunides técnicas presenciais ou virtuais pa-
ra avaliacdo da execugado do contrato, com elaboracdo de atas assinadas por
ambas as partes;

o Manter registro interno das comunicagodes realizadas, devendo disponibiliza-
lo sempre que solicitado pela Administracdo ou pelos 6rgaos de controle.

5.7. Informacgodes relevantes para o dimensionamento da proposta

Com o objetivo de assegurar que as propostas apresentadas estejam compativeis com a ne-
cessidade da Administragdo e com a correta execugido do objeto contratado, disponibilizam-se
abaixo as informagdes essenciais que deverao ser consideradas pelos licitantes no momento
da elaboragao de suas propostas técnicas e comerciais:

a) Estrutura fisica da Camara Municipal

e Endereco de execugao do contrato:
Sede da Camara Municipal de Governador Nunes Freire/MA
Rua do Coqueiro, n° 09, Centro, Governador Nunes Freire — MA, CEP 65.284-000.

e Quantidade de pontos de controle de acesso previstos:
Inicialmente, serao instalados 02 (dois) equipamentos de controle eletrénico de pon-
to, sendo:

o 01 aparelho somente na entrada principal (acesso de servidores administrativos
e operacionais);

e Os pontos de instalagao possuem acesso a rede elétrica e rede légica. Caso haja ne-
cessidade de adequacao técnica, a contratada devera indicar no momento da visita téc-
nica.

b) Quantitativo estimado de usuarios
o Estimativa atual de servidores ativos: 42 (quarenta e dois);
e Projecédo de ampliagao do quadro nos proximos 12 meses: até 20%;
e Todos os usuarios deverao ser cadastrados no sistema com identificagao individualiza-
da por nome, CPF, matricula e fungaol/cargo.
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c) Perfis e regras de jornada
e Jornada de trabalho predominante: segunda a sexta-feira, das 08h as 14h, com varia-
¢Oes para setores administrativos e operacionais;
o Necessidade de controle de:
o Horario de entrada e saida;
o Intervalo intrajornada (quando aplicavel);
o Afastamentos, férias, banco de horas e compensacgoes;
o O sistema devera permitir parametrizagao por servidor, por setor e por regime de tra-
balho (40h, 30h, e/ou escalas diferenciadas).

d) Infraestrutura minima esperada do sistema
e O sistema devera:
o Ser baseado em nuvem (cloud computing) ou acessivel via navegador padrao
(ambiente web);
o Permitir acesso externo seguro por gestores com login e senha;
o Ter suporte técnico e armazenamento de dados por minimo de 5 anos, confor-
me politicas de backup definidas pela contratada.

e) Dados para dimensionamento do suporte
e Atendimento remoto devera contemplar:
o Solicitagbes frequentes de suporte de nivel 1 (usuario final): cerca de 8 cha-
mados/més;
o Chamados de nivel 2 (técnico/suporte especializado): média estimada de 2
chamados/més;
e Atendimento presencial sera excepcional e exigido apenas quando nao for possivel
resolugado remota, com prazo maximo de 48h uteis para deslocamento.

f) Padrao de qualidade esperado
e Tempo médio de resposta técnica: até 4 horas uteis;
e Tempo de resolugdo de problemas comuns: até 24 horas uteis;
e Tempo de substituicdo de equipamentos com falha: até 3 dias uteis.

5.8. Especificagao da garantia do servigo

contratada devera garantir o pleno funcionamento e a disponibilidade continua do sistema
de ponto eletrénico e dos equipamentos fornecidos em regime de comodato, assegurando que
o servico prestado esteja em conformidade com os padrdes de desempenho exigidos pela Ad-
ministracdo durante todo o periodo de vigéncia contratual.
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A garantia do servigo devera abranger integralmente:

e Funcionamento ininterrupto do sistema de ponto eletréonico, com monitoramento e

suporte técnico adequado;

e Reposicao de pecas e substituicao de equipamentos que apresentem falhas ou vi-
cios de funcionamento, sem qualquer 6nus adicional para a Administragao;

o Corregoes de falhas no software, incluindo atualizagdes, correcdes de bugs e melho-

rias de seguranga;

E GOV. NUNES FREIRE-MA

e Adequacao técnica do sistema as atualiza¢6es legais e regulamentares relaciona-
das ao controle de jornada de trabalho, se surgirem durante a vigéncia contratual.

b) Niveis minimos de servigo (SLA — Service Level Agreement)
A contratada devera cumprir os seguintes parametros de desempenho:

Item

Requisito

Nivel minimo
exigido

Disponibilidade do sistema

Percentual de tempo em que o sistema de-
ve estar acessivel

99% mensal

Tempo de resposta a chama-
dos técnicos criticos

Tempo entre o registro do chamado e o
inicio do atendimento

Até 4 horas
uteis

Tempo de resolugao de falhas
criticas

Prazo para normalizagao do sistema em
caso de indisponibilidade total

Até 24 horas
uteis

Substituicdo de equipamento
com defeito

Prazo maximo para troca de equipamento
apos constatacao de falha irreversivel

Até 3 dias
uteis

5.9. Procedimentos de transicao e finalizagao do contrato
A contratada devera adotar medidas planejadas e estruturadas para a transi¢cao da solu-
¢ao contratada, assegurando que, ao final da vigéncia contratual, a Administragdo possa dar
continuidade ao servigo, com preservacao da integridade das informacgbes, sem prejuizo a
atividade publica e sem dependéncia técnica indevida da empresa contratada.

a) Plano de transicao

e A contratada devera apresentar a Administracdo, com antecedéncia minima de 60
(sessenta) dias do término da vigéncia contratual, um plano de transig¢ao técnica,

contendo:

o Estratégia de desmobilizagdo dos equipamentos;

o Procedimentos de migragao de dados;

o Responsaveis técnicos envolvidos;

o Cronograma de execucgao das agdes de encerramento.
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b) Devolugao de equipamentos em comodato
e Todos os equipamentos fornecidos em regime de comodato deverao ser devolvidos
pela Administracédo a contratada, que assumira:
o Aretirada fisica dos equipamentos, em data previamente agendada;
o A verificagdo do estado de conservagao e emisséo de termo de recebimento.
c) Migracao e entrega de dados
e A contratada devera:
o Disponibilizar a Administracdo toda a base de dados do sistema, em formato
estruturado e aberto (CSV, XML, XLS ou similar), contendo:
» Registros de ponto;
= Relatérios de frequéncia;
= Logs de acesso e de operagado do sistema;
o Garantir que os dados estejam completos, atualizados, integros e auditaveis;
o Fornecer documentagao técnica e orientagdées para importagdo ou reconfi-
guracgao da base em novo ambiente.
d) Capacitagao para transig¢ao
e A contratada devera realizar, se solicitado, uma capacitagao técnica simplificada com
a nova equipe responsavel (interna ou empresa sucessora), com carga horaria minima
de 4 horas, para explicar:
o Estrutura dos dados entregues;
o Operacao basica do sistema até a sua desativacao.
e) Responsabilidades técnicas e legais
e A contratada permanecera responsavel por eventuais erros ou omissoes identificados
apos a entrega dos dados e dos equipamentos, pelo prazo de 90 (noventa) dias corri-
dos apés o encerramento contratual;
e Durante esse periodo, devera prestar esclarecimentos técnicos complementares,
sempre que formalmente solicitado pela Administragao.

6. MODELO DE GESTAO DO CONTRATO

6.1. O contrato devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as clausulas aven-
¢adas e as normas da Lei n° 14.133, de 2021, e cada parte respondera pelas consequéncias
de sua inexecugao total ou parcial.

6.2. Em caso de impedimento, ordem de paralisagdo ou suspensdo do contrato, o cronograma
de execucado sera prorrogado automaticamente pelo tempo correspondente, anotadas tais cir-
cunstancias mediante simples apostila.

6.3. As comunicagdes entre o 6rgéo ou entidade e a contratada devem ser realizadas por es-
crito sempre que o ato exigir tal formalidade, admitindo-se o uso de mensagem eletrénica para
esse fim.
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6.4. O 6rgao ou entidade podera convocar representante da empresa para adogao de provi-
déncias que devam ser cumpridas de imediato.

6.5. Apos a assinatura do contrato ou instrumento equivalente, o érgédo ou entidade podera
convocar o representante da empresa contratada para reunido inicial para apresentacao do
plano de fiscalizagédo, que contera informagdes acerca das obrigagdes contratuais, dos meca-
nismos de fiscalizagido, das estratégias para execugao do objeto, do plano complementar de
execugao da contratada, quando houver, do método de aferigao dos resultados e das sangdes
aplicaveis, dentre outros.

6.6. Preposto

6.6.1. A Contratada designara formalmente o preposto da empresa, antes do inicio da presta-
¢ao dos servigos, indicando no instrumento os poderes e deveres em relacdo a execugao do
objeto contratado.

6.6.2. A Contratada devera manter preposto da empresa no local da execuc¢ao do objeto du-
rante o periodo dois dias na semana.

6.6.3. A Contratante podera recusar, desde que justificadamente, a indicagdo ou a manuten-
¢ao do preposto da empresa, hipétese em que a Contratada designara outro para o exercicio
da atividade.

6.7. Fiscalizagao
6.7.1. A execucgao do contrato devera ser acompanhada e fiscalizada pelo(s) fiscal(is) do con-
trato do 6rgao.

6.7.2. O fiscal do contrato acompanhara a execugdo do contrato, para que sejam cumpridas
todas as condigcbes estabelecidas no contrato, de modo a assegurar os melhores resultados
para a Administracao.

6.7.3. O fiscal do contrato anotara no histérico de gerenciamento do contrato todas as ocorrén-
cias relacionadas a execucao do contrato, com a descricdo do que for necessario para a regu-
larizacao das faltas ou dos defeitos observados.

6.7.4. Identificada qualquer inexatidao ou irregularidade, o fiscal do contrato emitira notifica-
¢Oes para a corregcido da execugao do contrato, determinando prazo para a corregao.

6.7.5. O fiscal do contrato informara ao gestor do contato, em tempo habil, a situacdo que de-
mandar decisdo ou adogado de medidas que ultrapassem sua competéncia, para que adote as
medidas necessarias e saneadoras, se for o caso.

6.7.6. No caso de ocorréncias que possam inviabilizar a execugao do contrato nas datas apra-
zadas, o fiscal do contrato comunicara o fato imediatamente ao gestor do contrato.

6.7.7. O fiscal do contrato comunicara ao gestor do contrato, em tempo habil, o término do
contrato sob sua responsabilidade, com vistas a tempestiva renovagéao ou a prorrogagao con-
tratual.

6.7.8. O fiscal do contrato verificara a manutencao das condigdes de habilitagdo da contratada,
acompanhara o empenho, o pagamento, as garantias, as glosas e a formalizagdo de apostila-
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mento e termos aditivos, solicitando quaisquer documentos comprobatoérios pertinentes, caso
necessario.

6.7.9. Caso ocorra descumprimento das obrigagdes contratuais, o fiscal do contrato atuara
tempestivamente na solugédo do problema, reportando ao gestor do contrato para que tome as
providéncias cabiveis, quando ultrapassar a sua competéncia.

6.8. Gestor do Contrato

6.8.1. O Gestor de Contrato coordenara a atualizagao do processo de acompanhamento e
fiscalizacdo do contrato contendo todos os registros formais da execugao no histérico de ge-
renciamento do contrato, a exemplo da ordem de servigo, do registro de ocorréncias, das alte-
racdes e das prorrogagdes contratuais, elaborando relatério com vistas a verificagao da neces-
sidade de adequacgdes do contrato para fins de atendimento da finalidade da Administragao.

6.8.2. O gestor do contrato acompanhara os registros realizados pelos fiscais do contrato, de
todas as ocorréncias relacionadas a execucao do contrato e as medidas adotadas, informan-
do, se for o caso, a autoridade superior aquelas que ultrapassarem a sua competéncia.

6.8.3. O gestor do contrato acompanhara a manutencgéo das condi¢des de habilitagdo da con-
tratada, para fins de empenho de despesa e pagamento, e anotara os problemas que obstem
o fluxo normal da liquidacao e do pagamento da despesa no relatério de riscos eventuais.

6.8.4. O gestor do contrato emitird documento comprobatério da avaliagcao realizada pelos fis-
cais quanto ao cumprimento de obrigagcdes assumidas pelo contratado, com menc¢éo ao seu
desempenho na execugao contratual, baseado nos indicadores objetivamente definidos e afe-
ridos, e a eventuais penalidades aplicadas, devendo constar do cadastro de atesto de cumpri-
mento de obrigagodes.

6.8.5. O gestor do contrato tomara providéncias para a formalizagdo de processo administrati-
vo de responsabilizacao para fins de aplicacdo de sangdes, a ser conduzido pela comisséo de
que trata o art. 158 da Lei n® 14.133, de 2021, ou pelo agente ou pelo setor com competéncia
para tal, conforme o caso.

6.8.6. O gestor do contrato devera elaborar relatério final com informagdes sobre a consecu-
¢ao dos objetivos que tenham justificado a contratagdo e eventuais condutas a serem adota-
das para o aprimoramento das atividades da Administragao.

6.8.7. O gestor do contrato devera enviar a documentacao pertinente ao setor competente pa-
ra a formalizacdo dos procedimentos de liquidagdo e pagamento, no valor dimensionado pela
fiscalizagc&o e gestdo nos termos do contrato.
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7. CRITERIOS DE MEDIGAO E PAGAMENTO

7.1. Medicao dos servigcos

A medicao dos servigos sera realizada mensalmente, com base na verificagdo do cumprimen-
to das obrigacbes contratuais estabelecidas, considerando:

A plena disponibilidade e funcionalidade do sistema de ponto eletrénico;

A adequacgao técnica do suporte prestado;

O cumprimento dos prazos de resposta e solugado conforme os SLAs estabelecidos;
A entrega dos relatérios mensais exigidos;

A substituicao de equipamentos com defeito, quando aplicavel;

A realizagdo das manutengoes preventivas e atualizagdes do sistema.

a) Responsabilidade pela medigao
A fiscalizagdo contratual, designada pela Camara Municipal, sera responsavel pela verifica-
¢ao, validacao e registro da execuc¢ao dos servigos, por meio de:

Checklists de conformidade técnica;

Verificagao da presenca e integridade dos equipamentos;

Andlise dos relatérios de desempenho do sistema;

Avaliacao dos registros de chamados, protocolos e evidéncias de atendimento.

b) Documentos obrigatérios para a medicao
A contratada devera apresentar, até o 5° (quinto) dia util de cada més, os seguintes docu-
mentos que embasarédo a medigao:

Relatério técnico mensal, contendo:

o Resumo dos servigos executados;

o Lista de chamados abertos e resolvidos;

o Equipamentos substituidos (se houver);

o Manutencoes realizadas;

o Histdrico de atualizagado do sistema.
Declaragao de disponibilidade operacional do sistema, com percentual de uptime
apurado no més anterior;
Termos de recebimento provisério ou definitivo, quando aplicavel (por exemplo, em
substituicado de equipamentos).

¢) Condigodes para validagao da medicao
Somente sera autorizada a medicado mensal quando:

Todas as obrigagbes contratuais forem integralmente cumpridas no periodo de refe-
réncia;

N&o houver pendéncias técnicas ou operacionais sem justificativa formal;

Estiverem disponiveis os documentos comprobatérios solicitados;
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o Nao forem verificadas infragdoes contratuais ou falhas graves na execug¢ao dos ser-
vigcos.

d) Medigcao proporcional

Nos casos em que houver interrupgoes parciais ou falhas na execugao, podera ser aplicada
a medicao proporcional ao servigo efetivamente prestado, com dedugao do valor corres-
pondente as falhas, de acordo com critérios técnicos e relatério da fiscalizacao.

7.2. Fatores de avaliagcao

A liberagado do pagamento a contratada estara condicionada a comprovagao da correta exe-
cugao dos servigos, segundo os seguintes fatores de avaliagao, que deverao ser verificados
mensalmente pela fiscalizagao designada:

a) Disponibilidade do sistema (uptime)
e O sistema de ponto eletronico devera apresentar indice minimo de disponibilidade de
99% no més, salvo justificativas técnicas aceitas pela Administracéo;
e O nao atingimento desse indice podera acarretar glosa proporcional no pagamento,
conforme critérios definidos contratualmente.

b) Qualidade do suporte técnico
e O suporte técnico sera avaliado com base em:
o Tempo médio de resposta e resolucdo de chamados;
o Satisfagcao do usuario (quando aplicavel);
o Atendimento dos SLAs pactuados;
e Descumprimento reiterado implicara aplicagao de adverténcia formal, glosa e/ou san-
¢ao contratual.

c) Integridade dos dados e funcionamento dos equipamentos
o Verificagdo da funcionalidade dos relégios de ponto e da integridade das marca-
¢oes de ponto registradas no sistema;
e Substituicdo tempestiva dos equipamentos defeituosos sera considerada fator positivo
de avaliagao;
e Auséncia de falhas criticas no més (ex: perda de registros, travamentos recorrentes) se-
ra requisito para pagamento integral.

d) Entrega de relatérios obrigatérios
e A contratada devera apresentar:
o Relatdrio técnico mensal com atividades executadas;
o Registro dos chamados atendidos e pendéncias;
o Relatdrio de disponibilidade do sistema;
o Afalta de entrega ou a entrega incompleta implicara na retengao do pagamento até
a regularizagao.

e) Cumprimento do cronograma contratual
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e Atrasos injustificados na execugao de etapas (manutengao, atualizagao, visitas técni-
cas, etc.) implicardo aplicagao de redutores financeiros proporcionais ao impacto
causado;

e A pontualidade sera fator positivo considerado para renovagao contratual e aplicagao
de vantagens previstas no edital, se houver.

f) Atendimento das obrigagdes contratuais acessoérias
e Cumprimento de obriga¢des acessorias, como:
o Confidencialidade dos dados;
o Apoio técnico a fiscalizagao;
o Participacdo em reunides quando convocado;
e O nao atendimento sera considerado falha de execucgéao parcial e podera impactar no
valor a ser pago.

7.3. Prazo de pagamento
7.3.1. O pagamento sera efetuado mensalmente, apos a validagao do relatério técnico
e mediante a emissao da Nota Fiscal pela contratada.

7.3.2. O pagamento sera efetuado no prazo de até 30 (trinta) dias, apds o recebimento
definitivo dos servigos, desde que nao haja fator impeditivo provocado pela CONTRA-
TADA.

7.4. Forma de pagamento

7.4.1. O pagamento sera realizado através de ordem bancaria, para crédito em banco, agéncia
e conta corrente indicados pelo contratado, mediante a apresentacdo de Nota Fiscal/fatura,
devidamente atestada por servidor competente, acompanhada da respectiva Ordem de Servi-
¢os e das certiddes de regularidade fiscal: Prova de regularidade com a Fazenda Federal, me-
diante apresentacao da Certiddo Conjunta Negativa de Débitos Relativos a Tributos Federais e
a Divida Ativa da Unido e Previdenciaria, conforme Portaria PGFN/RFB n°® 1751, de 02 de ou-
tubro de 2014; Prova de regularidade com a Fazenda Estadual do domicilio ou sede da licitan-
te, mediante apresentacdo da Certiddo Negativa de Débitos Fiscais e Certiddo Negativa de
Inscricdo na Divida Ativa do Estado; Prova de Regularidade perante a Fazenda Municipal, do
domicilio ou sede da licitante, mediante apresentacédo da Certiddo Negativa de Débitos Fiscais
e Certiddo Negativa de Inscricdo na Divida Ativa do Municipio; Prova de Regularidade relativa
ao Fundo de Garantia por Tempo de Servigo, demonstrando situagao regular mediante apre-
sentacao do Certificado de Regularidade do FGTS — CRF e Prova de inexisténcia de débitos
inadimplidos perante a Justica do Trabalho, mediante apresentagdo da Certiddo Negativa de
Débitos Trabalhistas (CNDT), diretamente na conta que o fornecedor apresentar em sua pro-
posta.

7.4.2. O pagamento sera feito em favor da empresa contratada através de ordem ou transfe-
réncia bancaria em sua conta corrente, apds assinatura do Termo de Recebimento Definitivo,
emitido pela Secretaria Requisitante.
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7.4.3. A CONTRATADA devera apresentar a respectiva Nota Fiscal/Fatura ao setor Requisitan-
te acompanhada das Certiddes listadas no subitem 8.4.1 acima.

7.4.4. Caso a CONTRATADA seja Optante pelo Simples Nacional, devera apresentar também
juntamente com a documentagao elencada no item 8.4.1, o Extrato do Simples referente a ulti-
ma competéncia.

7.5. Garantias para o contratante
7.5.1. Em caso de nao cumprimento parcial ou total das obriga¢des contratuais, o pa-
gamento podera ser retido até a regularizagao.
7.5.2. Servigos rejeitados deverao ser corrigidos, reapresentados e aprovados para que
0 pagamento correspondente seja liberado.

8. FORMA E CRITERIOS DE SELEGAO DO FORNECEDOR E REGIME DE EXECUGAO
8.1. Forma de selegao e critério de julgamento da proposta.

8.1.1. O contratado sera selecionado por meio da realizagdo de procedimento de dis-
pensa de licitacdo, com fundamento na hipotese do art. 75, inciso Il da Lei n°
14.133/2021 que culminara com a sele¢ao da proposta de MENOR PRECO POR GLO-
BAL.

8.2. Regime de execucao.
9.2.1. O regime de execugao do contrato sera empreitada por prego unitario “Execugao
mensal”.

8.3. Garantia da proposta
9.3.1. Nao exigivel na presente contratagao.

8.4. Exigéncias de Habilitagao

8.4.1. Disposig¢des gerais

O processo de contratagdo seguira os critérios de habilitagdo previstos na Lei n® 14.133/2021,
em especial os artigos 67 a 72, observando o disposto no §1° do artigo 72 quanto a possibili-
dade de simplificagcao dos documentos exigidos, dada a natureza de dispensa de licitacao.

8.4.2. Documentacao obrigatéria
O edital de contratacao direta exigira, no minimo, a seguinte documentacgao:
a) Habilitagao juridica

e Registro comercial, no caso de empresa individual;
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e Ato constitutivo, estatuto ou contrato social em vigor, devidamente registrado, em se tra-
tando de sociedades empresarias;
o Documento de eleicdo ou designacdo dos dirigentes, quando aplicavel.

b) Regularidade fiscal e trabalhista
e Prova de inscricdo no CNPJ;
o Certidoes negativas ou positivas com efeito de negativas de:
o Débitos relativos aos tributos federais e a Divida Ativa da Uniao;
o Débitos estaduais e municipais;
o Débitos trabalhistas (CNDT).
e Certidao de Regularidade do empregador — FGTS

c) Qualificagao técnica
A fim de assegurar que os licitantes possuam competéncia e dominio técnico adequados a
execucao do objeto contratual, a qualificacao técnica sera verificada nos seguintes termos:

e Dispensa de atestado de capacidade técnica
Nao sera exigido atestado de capacidade técnica anterior, considerando a natureza do
objeto como servico comum de tecnologia da informagao com fornecimento em
comodato, cuja execucdo ndo demanda comprovagao prévia de desempenho técnico
especializado, nos termos do §1° do art. 67 da Lei n°® 14.133/2021.

e Apresentacao de declaragao de capacidade técnica compativel
O licitante devera apresentar declaragao formal, conforme modelo constante em anexo
ao edital, afirmando que possui experiéncia e conhecimento técnico-operacional
compativel com a execugédo do objeto, incluindo:

o Conhecimento sobre sistemas informatizados de ponto eletrdnico;
o Capacidade de instalagdo e manutencao de equipamentos eletrénicos;
o Habilidade para prestar suporte técnico e treinamento aos usuarios.
o Identificagado prévia do sistema a ser utilizado
Como parte da proposta técnica, o licitante devera informar previamente a solugao de sis-
tema de ponto eletrénico que sera utilizada, apresentando:

¢ Nome comercial e versao do sistema;

o Fabricante ou desenvolvedor responsavel pela tecnologia;

e Principais funcionalidades disponiveis, incluindo controle de jornada, exportacédo de
dados, relatérios gerenciais, suporte a biometria ou reconhecimento facial,

e Requisitos técnicos minimos para operagao (conectividade, navegador, dispositivos
compativeis);

o Possibilidade de integragao com sistemas de folha de pagamento ou ERP da Ad-
ministragao;
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Declaracdo de que o sistema atende aos requisitos da Portaria MTP n°® 671/2021,
quando aplicavel, e esta em conformidade com os parametros legais de registro eletro-
nico de ponto.

d) Qualificagdo econémico-financeira

Considerando a natureza e o porte do objeto contratado, e visando nao restringir indevida-
mente a competitividade do certame, a qualificagdo econdmico-financeira sera exigida de forma
proporcional, nos termos do art. 69 da Lei n® 14.133/2021, nos seguintes moldes:

Dispensa de apresentaciao de balanco patrimonial e demonstragcdoes contabeis
N&o sera exigida a apresentacdo de balango patrimonial ou demonstragbes contabeis,
por se tratar de contrato de complexidade operacional reduzida, valor estimado mode-
rado e sem risco de impacto financeiro expressivo a Administragao.

Exigéncia de certidido negativa de faléncia ou recuperagao judicial
Sera exigida a apresentacado de certidao negativa de faléncia, recuperagao judicial
ou extrajudicial e de concordata, expedida pelo distribuidor da sede da pessoa juridi-
ca licitante, com emissao recente (dentro do prazo de validade legal ou, na auséncia
deste, com data inferior a 90 dias).

e) Declaragdes obrigatorias

Declaracdo de inexisténcia de impedimento para contratar com a Administracdo Publi-
ca;

Declaragéo de cumprimento do disposto no inciso XXXIII do art. 7° da Constituigdo Fe-
deral (proibicao de trabalho infantil);

Declaracao de inexisténcia de impedimentos legais ou sang¢des impeditivas para contra-
tar com o poder publico.

9. VALOR ESTIMADO
8.1. O custo estimado total da contratagdo é de R$ 45.000,00 (quarenta e cinco mil reais), con-
forme custos unitarios apostos no mapa de precos contida no anexo I.

10. FONTE DE RECURSO E DOTAGAO ORCAMENTARIA

10.1. As despesas decorrentes do objeto desta licitagao correrdao a conta da seguinte dotagao
orcamentaria:

ORGAO: PODER LEGISLATIVO

UNIDADE ORGAMENTARIA: CAMARA MUNICIPAL
PROJETO/ATIVIDADE: 01.031.0001.20001.0000
CLASSIFICAGAO ECONOMICA: 3.3.90.39.00
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10.2. A dotacéo relativa aos exercicios financeiros subsequentes sera indicada apés aprovagao
da Lei Orcamentaria respectiva e liberacao dos créditos correspondentes, mediante apostila-
mento.

11. FUNDAMENTAGAO LEGAL

11.1. O objeto deste Termo de Referéncia se fundamenta na Lei Federal n® 14.133/2021, apli-
cando-se ainda as disposi¢des contidas na Lei Complementar n° 123/2006, alterada pela Lei
Complementar n® 147/2014, Lei Complementar n° 155/2016, e suas alteracbes e demais nor-
mas pertinentes.

12. DATA E EQUIPE DE PLANEJAMENTO

Governador Nunes Freire /MA, 17 de margo de 2025.
Membros integrantes da Equipe de Planejamento da Contratagéo (EPC):

KLEIDSON KLEBER DA SILVA CORREA

Assessor do Gabinete da Presidéncia

Integrante Requisitante

Responsavel pela Elaboragdao do Termo de Referéncia

LAYS SENA NUNES

Coordenadora do Departamento de Compras

Integrante no apoio das analises de mercado

Responsavel pela Pesquisa de Pregos e levantamento estimado da contratacéo
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DISPENSA DE LICITAGAO N°023/2025
ANEXO 1lI

CONTRATO ADMINISTRATIVO N° 00/2025

DISPENSA DE LICITAGAO N°023/2025
PROCESSO ADMINISTRATIVO N°0201.031/2025

Termo de Contrato celebrado entre a
Camara Municipal de Governador
Nunes Freire, por meio do

, como CONTRATANTE, e
a , como
CONTRATADA, para prestacao de
servigos na forma abaixo.

Por este instrumento particular, a CAMARA MUNICIPAL DE GOVERNADOR NUNES

FREIRE, ESTADO DO MARANHAO, por meio da com sede na

, a seguir denominado CONTRATANTE, representado pelo, inscri-
to no CPF n° , e a sociedade , estabelecida
na , inscrita no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas - CNPJ
sob o n° , a seguir denominada CONTRATADA, neste ato representada
por , inscrito no CPF n° , tém
justo e acordado o presente Contrato N° , decorrente da Dispensa de Licita-

¢ao n°_008/2025, formalizado nos autos do Processo Administrativo n°009/2025, que
€ celebrado com base no art. 75, inciso Il, da Lei Federal n° 14.133/2021, autorizada
por despacho do , que se regera pelas seguintes clausu-
las e condigdes.

CLAUSULA PRIMEIRA — LEGISLACAO APLICAVEL

Este Contrato se rege por toda a legislagao aplicavel a espécie, que desde ja se en-
tende como referida no presente termo, especialmente pelas normas de carater geral,
da Lei Federal n° 14.133/2021, pela Lei Complementar Federal n°® 123/2006 - Esta-
tuto Nacional da Microempresa e da Empresa de Pequeno Porte, pela Lei Comple-
mentar Federal n° 101/2000 - Lei de Responsabilidade Fiscal, pelo Cddigo de Defesa
do Consumidor, instituido pela Lei Federal n® 8.078/1990 e suas alteragcdes. A CON-
TRATADA declara conhecer todas essas normas e concorda em se sujeitar as
suas estipulacdes, sistema de penalidades e demais regras delas constantes,
ainda que nao expressamente transcritas neste instrumento, incondicional e
irrestritamente.

PARAGRAFO UNICO: Integram o presente Contrato, independentemente de transcri-
gao:

a) Edital do Aviso de Dispensa de Licitacdo n°027/2025;

b) Termo de Referéncia;

c) Proposta e documentos anexos, firmados pela CONTRA.TADA;

CLAUSULA SEGUNDA - OBJETO
O objeto do presente Contrato € a contratagdo de servigos continuo de
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, conforme especificagdes constantes no Termo de Refe-

réncia.

Paragrafo Unico — Os servigos ou o fornecimento continuo serdo executados com
obediéncia rigorosa, fiel e integral de todas as exigéncias, normas do Termo de Refe-
réncia, bem como nas normas técnicas para a execugao dos servicos.

CLAUSULA TERCEIRA — VALOR

0] valor total do presente Contrato & de R$
(por extenso) correspondendo a uma despe-

sa mensal estimada de R$ (por extenso), conforme plani-
Iha discriminativa abaixo.

~ VALOR VALOR
ITEM | DESCRICAO UND. QTD. UNITARIO | TOTAL
01.
VALOR TOTAL:

CLAUSULA QUARTA — FORMA E PRAZO DE PAGAMENTO

Os pagamentos serao efetuados a CONTRATADA, mensalmente, apds a regular liqui-
dacao da despesa, nos termos do art. 63 da Lei Federal n° 4.320/1964, observado o
disposto nos arts. 140 e 141 da Lei Federal n° 14.133/2021, em 30 (trinta) dias, a
contar da data do protocolo do documento de cobranga no(a) [setor competente do
6rgéo ou entidade licitante].

Paragrafo Primeiro — Para fins de medigao, se for o caso, e faturamento, o periodo-
base de medicado do servigo prestado sera de um més, considerando-se o més civil,
podendo no primeiro més e no ultimo, para fins de acerto de contas, o periodo se
constituir em fragdo do més, considerado para esse fim o més com 30 (trinta) dias.

Paragrafo Segundo — O documento de cobranga sera apresentado a Fiscalizagao,
para atestagéo, e, apos, protocolado no(a) [setor competente
do 6rgéo ou entidade contratante].

Paragrafo Terceiro — A CONTRATADA devera apresentar juntamente com o docu-
mento de cobranga, Ordem de autorizagao e as certiddes de regularidade fiscal: Prova
de regularidade com a Fazenda Federal, mediante apresentag¢ao da Certiddao Conjunta
Negativa de Débitos Relativos a Tributos Federais e a Divida Ativa da Unido e Previ-
denciaria, conforme Portaria PGFN/RFB n°® 1751, de 02 de outubro de 2014; Prova de
regularidade com a Fazenda Estadual do domicilio ou sede da licitante, mediante
apresentagao da Certiddo Negativa de Débitos Fiscais e Certiddo Negativa de Inscri-
¢ao na Divida Ativa do Estado; Prova de Regularidade perante a Fazenda Municipal,
do domicilio ou sede da licitante, mediante apresentagdo da Certidao Negativa de Dé-
bitos Fiscais e Certidao Negativa de Inscricdo na Divida Ativa do Municipio; Prova de
Regularidade relativa ao Fundo de Garantia por Tempo de Servigo, demonstrando
situagcédo regular mediante apresentacao do Certificado de Regularidade do FGTS —
CRF e Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho,
mediante apresentacio da Certiddo Negativa de Débitos Trabalhistas (CNDT).

Paragrafo Quarto — O pagamento a CONTRATADA sera realizado em razao dos ser-

vigos ou fornecimento efetivamente prestados e aceitos no periodo-base mencionado
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no paragrafo primeiro.

Paragrafo Quinto — No caso de erro nos documentos de faturamento ou cobranga,
estes serdo devolvidos a CONTRATADA para retificagdo ou substituicdo, passando o
prazo de pagamento a fluir, entao, a partir da reapresentacao valida desses documen-
tos.

Paragrafo Sexto — O pagamento sera efetuado a CONTRATADA por meio de crédito
em conta corrente aberta em banco a ser indicado pelo CONTRATANTE.

CLAUSULA QUINTA — REAJUSTE

Somente ocorrera reajustamento do Contrato decorrido o prazo de 12 (doze) me-
ses contados da data do orgcamento estimado, observada a Lei Federal n® 10.192, de
14 de fevereiro de 2001.

Paragrafo Primeiro — Os pregos serdo reajustados de acordo com a variagdo do indi-
ce de Precos ao Consumidor Amplo Especial — IPCA-E do Instituto Brasileiro de Geo-
grafia e Estatistica — IBGE, calculado por meio da seguinte formula:

R = Po [(I-lo)/Io]

Onde:

R = valor do reajuste;

| = indice IPCA-E mensal relativo ao més anterior ao de aniversario do Contrato;

lo = indice do IPCA-E mensal relativo ao més anterior ao da apresentacao da Propos-
ta; Po = preco unitario contratual, objeto do reajustamento.

Paragrafo Segundo — Caso o indice previsto neste Contrato seja extinto ou de algu-
ma forma ndo possa mais ser aplicado, sera adotado outro indice que reflita a perda
do poder aquisitivo da moeda. Neste caso, a variagao do indice devera ser calculada
por meio da formula consignada no paragrafo anterior.

CLAUSULA SEXTA — REEQUILIBRIO ECONOMICO-FINANCEIRO

Caso o CONTRATADO requeira reequilibrio econémico-financeiro do contrato, fica o
CONTRATANTE obrigado a responder em até 30 (trinta) dias, da data do requerimen-
to ou da data em que forem apresentados todos os documentos necessarios a apreci-
acao do pedido.

CLAUSULA SETIMA - REGIME DE EXECUCAO
A prestacdo objeto do presente contrato obedecera ao Termo de Referéncia/Projeto
Basico.

CLAUSULA OITAVA - FISCALIZACAO

A CONTRATADA submeter-se-a a todas as medidas e procedimentos de Fiscalizaco.
Os atos de fiscalizagdo, inclusive inspecbes e testes, executados pelo CONTRATAN-
TE e/ou por seus prepostos, ndo eximem a CONTRATADA de suas obrigagbes no que
se refere ao cumprimento das normas, especificagdes e projetos, nem de qualquer de
suas responsabilidades legais e contratuais.

Paragrafo Primeiro — A Fiscalizagcdo da execucdo dos servigos cabera a comissao
designada por ato do . Incumbe a Fiscalizagdo a pratica de
todos os atos que Ihe sdo proprios nos termos da legislagdo em vigor, respeitados o
contraditério e a ampla defesa.
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Paragrafo Segundo — A CONTRATADA declara, antecipadamente, aceitar todas as
decisbes, métodos e processos de inspecdo, verificagdo e controle adotados pelo
CONTRATANTE, se obrigando a fornecer os dados, elementos, explicagbes, esclare-
cimentos e comunicacdes de que este necessitar e que forem considerados necessa-
rios ao desempenho de suas atividades.

Paragrafo Terceiro — Compete a CONTRATADA fazer minucioso exame da execugao
dos servigos, de modo a permitir, a tempo e por escrito, apresentar a Fiscalizagao,
para o devido esclarecimento, todas as divergéncias ou duvidas porventura encontra-
das e que venham a impedir o bom desempenho do Contrato. O siléncio implica total
aceitacao das condicdes estabelecidas.

Paragrafo Quarto — A atuagéo fiscalizadora em nada restringira a responsabilidade
Unica, integral e exclusiva da CONTRATADA no que concerne aos servigos contrata-
dos, a sua execucao e as consequéncias e implicagdes, préximas ou remotas, perante
o0 CONTRATANTE, ou perante terceiros, do mesmo modo que a ocorréncia de even-
tuais irregularidades na execugédo dos servigos contratados n&o implicara correspon-
sabilidade do CONTRATANTE ou de seus prepostos.

Paragrafo Quinto — A CONTRATADA se obriga a permitir que o pessoal da fiscaliza-
¢ao do CONTRATANTE acesse quaisquer de suas dependéncias, possibilitando o
exame das instalagdes e também das anotacgdes relativas aos equipamentos, pessoas
e materiais, fornecendo, quando solicitados, todos os dados e elementos referentes a
execucgao do contrato.

CLAUSULA NONA - GARANTIA
Nao exigivel no presente processo.

CLAUSULA DECIMA - PRAZO

A contratagao tera eficacia a partir da data de sua assinatura, devendo o 6rgao contra-
tante efetuar a publicagdo do instrumento correspondente no Portal Nacional de Con-
tratagcdes Publicas e vigorara por 12 (doze) meses contados desta ou da data estabe-
lecida no memorando de inicio, se houver.

Paragrafo Primeiro — O prazo de execugao dos servigos podera ser prorrogado ou
alterado nos termos da Lei Federal n°® 14.133/2021.

Paragrafo Segundo — No caso de servigos e fornecimentos continuos, o contrato po-
dera ser prorrogado na forma dos arts. 107 e 106, §2°, da Lei Federal n° 14.133/2021,
e das demais normas aplicaveis.

CLAUSULA DECIMA PRIMEIRA — OBRIGACOES DA CONTRATADA

a) As obrigagdes e responsabilidade da contratada serdo aquelas previstos no
Termo de Referéncia, anexo Il do edital.

CLAUSULA DECIMA SEGUNDA — OBRIGACOES DO CONTRATANTE

a) As obrigagcbes e responsabilidade da contratante serdo aquelas previstos no
Termo de Referéncia, anexo Il do edital.
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CLAUSULA DECIMA TERCEIRA - RECEBIMENTO DO OBJETO DO CONTRATO:

O recebimento do objeto do contrato previsto na CLAUSULA SEGUNDA se dara me-
diante a avaliagdo de servidores designados pelo [autoridade competente]
que constatarao se o objeto entregue atende a todas as especi-
ficagbes contidas no Termo de Referéncia/Projeto Basico.

Paragrafo Unico - Na recusa de recebimento, por ndo atenderem as exigéncias da
CONTRATANTE, a CONTRATADA devera, se possivel, reexecutar os servigos, pas-
sando a contar os prazos para pagamento e demais compromissos da CONTRATAN-
TE a partir da data do efetivo recebimento.

CLAUSULA DECIMA QUARTA - FORCA MAIOR E CASO FORTUITO

Os motivos de for¢ga maior ou caso fortuito que possam impedir a CONTRATADA de
cumprir as etapas e o prazo do Contrato deverao ser alegados oportunamente, medi-
ante requerimento protocolado. Nao serdo consideradas quaisquer alegagcdes basea-
das em ocorréncias ndo comunicadas e nem aceitas pela Fiscalizagao nas épocas
oportunas. Os motivos de forca maior poderao autorizar a suspensao da execucgao do
Contrato.

(;LAUSULA DECIMA QUINTA - SUSPENSAO DA EXECUCAO
E facultado ao CONTRATANTE suspender a execucdo do Contrato e a contagem dos
prazos mediante justificativas.

CLAUSULA DECIMA SEXTA - SANCOES ADMINISTRATIVAS
As sancgbes administrativas serdao aquelas previstos no Termo de Referéncia, anexo |l
do edital.

CLAUSULA DECIMA SETIMA - RECURSOS

A CONTRATADA podera apresentar:

a. Recurso a ser interposto perante a autoridade que tiver proferido a deciséo
recorrida, no prazo de 15 (quinze) dias uteis contados da intimacao da aplicacao
das penalidades de Adverténcia; Multa e Impedimento de licitar e contratar.

b. Recurso a ser interposto perante a autoridade que tiver proferido a decisao
recorrida, no prazo de 3 (trés) dias uteis contados da intimagao da extingao do contra-
to quando promovido por ato unilateral e escrito da Administracéo;

C. Pedido de Reconsideragcado no prazo de 15 (quinze) dias uteis contados da
ciéncia da aplicagao da penalidade de Declarag¢ao de inidoneidade para licitar ou
contratar.

[T}

Paragrafo Unico. Os recursos a que aludem as alineas “a” e “b” do caput da presente
Clausula serao dirigidos a autoridade que tiver proferido a decisao recorrida, que, se
nao reconsiderar a decisao recorrida, encaminhara o recurso com sua motivagao a
autoridade superior para decisao.

CLAUSULA DECIMA OITAVA - EXTINCAO

O CONTRATANTE podera extinguir administrativamente o Contrato, por ato unilateral,
na ocorréncia das hipéteses previstas no art. 137, incisos | a IX, da Lei Federal n°
14.133/2021, mediante decisdo fundamentada, assegurado o contraditério e a ampla
defesa, e observado o art. 138, § 2° da Lei Federal n°® 14.133/2021.
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Paragrafo Primeiro — A extingao operara seus efeitos a partir da publicagdo do ato
administrativo no Portal Nacional de Contratagdes Publicas (PNCP).

Paragrafo Segundo — Extinto o Contrato, a CONTRATANTE assumira imediata-
mente o seu objeto no local e no estado em que a sua execugao se encontrar.

Paragrafo Terceiro — Na hipétese de extingao por culpa da contratada, a CONTRA-
TADA, além das demais sang¢des cabiveis, ficara sujeita a multa de até 20% (vinte
por cento) calculada sobre o saldo reajustado dos servigos ndo executados, ou, ain-
da, sobre o valor do Contrato, conforme o caso, na forma da Clausula Terceira, des-
te Contrato.

Paragrafo Quarto — A multa referida no paragrafo anterior ndo tem carater compen-
satorio e sera descontada do valor da garantia. Se a garantia for insuficiente, o débi-
to remanescente, inclusive o decorrente de penalidades anteriormente aplicadas,
podera ser compensado com eventuais créditos devidos pelo CONTRATANTE.

Paragrafo Quinto — Nos casos de extingdo com culpa exclusiva da CONTRATANTE,
deverao ser promovidos:

a. a devolucdo da garantia;

b os pagamentos devidos pela execug¢ao do Contrato até a data da extingao;
C. 0 pagamento do custo de desmobilizagao, caso haja;

d o ressarcimento dos prejuizos comprovadamente sofridos.

Paragrafo Sexto — Na hipotese de extingdo do Contrato por culpa da CONTRATA-
DA, esta somente tera direito ao valor das faturas relativas as parcelas do objeto
efetivamente adimplidas até a data da rescisdo do Contrato, apés a compensacgao
prevista no paragrafo quarto desta Clausula.

Paragrafo Sétimo — No caso de extingdo amigavel, esta sera reduzida a termo, tendo
a CONTRATADA direito aos pagamentos devidos pela execu¢ao do Contrato, confor-
me atestado em laudo da comisséo especial desighada para esse fim e a devolugao
da garantia.

CLAUSULA DECIMA NONA - SUBCONTRATACAO

A CONTRATADA né&o podera subcontratar, nem ceder sem a prévia e expressa
anuéncia do CONTRATANTE e sempre mediante instrumento proprio, a ser publicado
na imprensa oficial.

Paragrafo Unico — A SUBCONTRATADA sera solidariamente responsavel com a
CONTRATADA por todas as obrigagdes legais e contratuais decorrentes do objeto do
Contrato, nos limites da subcontratacao, inclusive as de natureza trabalhista e previ-
denciaria.

CLAUSULA VIGESIMA - DOTACAO ORCAMENTARIA

As despesas decorrentes da presente contratacdo correrdo por conta dos recursos
especificos consignados no orgamento da Camara Municipal de Governador Nunes
Freire, classificada conforme abaixo especificado:

ORGAO:

UNIDADE ORCAMENTARIA:

PROJETO/ATIVIDADE:
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CAMARA MUNICIPAL DE GOV. NUNES FREIRE-MA
Rua do Coqueiro, n°09 - Centro, Governador Nunes Freire/MA
CNPJ: 01.625.921/0001-02
CLASSIFICAGAO ECONOMICA:

CLAUSULA VIGESIMA PRIMEIRA - FORO

Fica eleito o Foro da Comarca de Governador Nunes Freire para dirimir quaisquer du-
vidas oriundas do presente Contrato, renunciando as partes desde ja a qualquer outro,
por mais especial ou privilegiado que seja.

CLAUSULA VIGESIMA SEGUNDA - PUBLICACAO

O CONTRATANTE promovera a publicagdo do extrato deste instrumento no Diario
Oficial nos prazos legais, além da divulgagao no Portal Nacional de Contratagdes Pu-
blicas (PNCP), nos termos do art. 94 da Lei Federal n° 14.133/2021, as expensas da
CONTRATADA.

CLAUSULA VIGESIMA TERCEIRA - DISPOSICOES FINAIS

a. Fazem parte do presente contrato as prerrogativas constantes do art. 104 da
Lei Federal n°® 14.133/2021;
b. Na contagem dos prazos, € excluido o dia de inicio e incluido o do vencimen-

to, e considerar-se-d0 os dias consecutivos, salvo disposicdo em contrario. Os pra-
zos somente se iniciam e vencem em dias de expediente no CONTRATANTE.

E, por estarem justos e contratados, assinam o presente em duas vias de igual teor e
forma, para igual distribuicao, para que produza seus efeitos legais.

Governador Nunes Freire - MA, em de de 2025

Agente Publico competente do 6rgao
ou entidade contratante
(Nome, cargo, matricula e lotagéo)
CONTRATANTE

Representante Legal da Empresa contratada
(Nome, cargo e carimbo da empresa)
CONTRATADO
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